BAO HIEM XA HOI VIETNAM  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BAO HIEM XA HOI Doc lap - Tw do - Hanh phic
TPHOCHIMINH s

S6: 7405/TB-BHXH TP.H6 Chi Minh, ngay 15 thang 11 nam 2022
THONG BAO
VE VIEC BAN HANH MOI QUY TRINH VA PHIEU GIAO NHAN HO SO THEO
CO CHE MOT CUA

Cin clr Quyét dinh s6 2103/QD-BHXH ngay 06/6/2012 ciia Giam doc Bao hiém xa
hoi Thanh ph6 vé viéc ban hanh quy dinh tiép nhén ho so va tra két qua theo co ché
mot ctra tai Bao hiém xa hgi Thanh ph6 H6 Chi Minh;

Theo dé nghi cia Truong Phong Ché ¢ BHXH, Béo hiém xa hoi Thanh phd Ho Chi
Minh ban hanh méi Quy trinh va Phi€u giao nhéan ho so theo co ché mdt cua, nhu sau:

1. Pdi v6i quy trinh giao nhin hd so theo co ché mét cira linh vue ché d0 BHXH.
Ban hanh méi 01 quy trinh, gom:

Quy trinh tiép nhan va chi tra trg cAp that nghiép (Quy trinh 216).

2. Pdi v6i Phiéu giao nhan hd so (PGNHS), ban hanh méi 01 PGNHS nhur sau:
PGNHS 216.

3. Ngay ap dung: Bao hiém x4 hoi Thanh phé H6 Chi Minh théng nhat 4p dung

Quy trinh va Phiéu giao nhan ho so dé cap ¢ Muc 1 va Muc 2, ké tir ngay 17/11/2022.
4. T6 chirc thue hién

- Phong Cong nghé thong tin chiu trach nhiém phdi hop véi nha cung cip phin mém
tiép nhan ho so, dé di€u chinh Quy trinh va Phi€u giao nhén ho so néu trén.

- Van phong, Cac Phong Nghiép vu c6 lién quan va Bao hiém xa hoi quan, huyén chiu
trach nhiém t6 churc, trién khai va thyc hién theo noi dung thong bao nay.

- Ban Bién tap Trang thong tin dién tir Bao hiém xa hoi Thanh phé Ho Chi Minh cap
nhat Quy trinh va Phiéu giao nhin ho so theo quy dinh./.

P KT. GIAM POC
Noi nhan:

- Cée PGD BHXH TP.HCM: PHO GIAM POC
- Van phong, cac Phong Nghiép Vu;

- BHXH thanh phé Thu Bic, cac quan, huyén;

- Trang web BHXH TP.HCM; Trin Diing Ha

- Luw: VT, VP (PVI).



QUY TRINH GIAO NHAN HO SO THEO CO CHE MQT CUA

(dinh kém Théng bdo s6: 7405/TB-BH?(H: ngay 15/11/2022 ciia Bao hiém xd hi
Thanh pho Ho Chi Minh)

Quy trinh tiép nhin va chi tra tro cap that nghi¢p (Quy trinh 216).
Muc dich:

Tiép nhan va chi tra tro cap that nghiép (TCTN) cho ngudi lao dong du diéu
kién hudng theo quy dinh.

Luwu y: Viéc cip th¢ BHYT cho nguoi lao dong du ,diéu kién huéng TCTN
thuc hién theo Quy trinh dang ky dong, cap th¢ BHYT d6i véi nguoi chi tham gia
BHYT (Quy trinh 603).

Thanh phin hb so:
Quyét dinh, théng bao, dé nghi vé viéc huong TCTN.

Hinh thirc ngp ho so: Trung tdm Dich vu viéc lam ndp hd so cho co quan
BHXH bang mdt trong cac hinh thirc sau:

- Cong Dich vu cong (DVC) Qubc gia.

- Qua dich vu Buu chinh.

- Truc tiép tai co quan BHXH.

Thoi han giai quyét ho so: 02 ngay lam viéc.

Quy trinh ho so gidy
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- Dién gii:

+ Budc 1: Van phong. Thoi han 0,5 ngay lam viéc.

+ Budc 2: Phong Ché d6 BHXH. Thoi han 01 ngay lam viéc.

+ Budc 3: Phong K& hoach Tai chinh. Thoi han 0,5 ngay lam viéc.
+ Budc 4: Phong Quan 1y thu. Thuc hién khi tiép nhan.

Quy trinh ho so tiép nhén tir Cong DVC:
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- Dién giai:

+ Budc 1: Van phong. Thoi han 0,5 ngay lam viéc.

+ Budc 2: Phong Ché d6 BHXH. Thoi han 01 ngay 1am viéc.

+ Budc 3: Phong K& hoach Tai chinh. Thoi han 0,5 ngay lam viéc.

Quy trinh chi tiét:

I. Trudng hop tiép nhian Quyét dinh hwong TCTN bing vin ban gidy.
Budéc 1: Vin phong (Bo phan tiép nhin va tra két qua).

- Tiép nhan Danh sach, Quyet dinh huong TCTN (d01 véi truong hop hudng
mdi) va cac Quyet dinh tam dung, tiép tuc, chdm dt, di chuyén, hiy hudng tir Trung
tam Dich vu viéc 1am (TTDVVL) chuyén dén.

- Tiép nhan danh sich nguoi lao dong théng bao tim kiém viéc lam tir
TTDVVL chuyén dén.

- Péi chiéu Quyét dinh va Danh sach khép dung, thue hién scan danh sach va
Ky sO0 dé cap nhat vao phan mém TNHS 3.0. Xac nhan giao nhan trén phan mém
TNHS 3.0 chuyén ho6 so cho phong Che d6 BHXH.

Bud6c 2: Phong Ché a9 BHXH.

Tiép nhan Quyet dinh, danh sich va file mém vé viéc huong TCTN dbi voi
truong hgp hudng maéi hoac danh sach kem file mém doi vt truong hop hudng tiep tur
Vian phong (B phan TN&TKQ), thuc hién:

2.1. Kiém tra, déi chiéu dit liéu hwong:

Pbi chiéu Quyét dinh v6i Danh sach va file mém néu khép ding thyuc hién:

- Kiém tra, abi chié’uqthépg tin trong cac Quyét dinh huong BHTN vdi co so dir
liél:l trong HE thong TCS dé kiém tra di€u kién, thoi diém, thoi gian, mic hudng cac
che do BHTN:

+ Truong hgp thong tin ding, du theo quy dinh thi thue hién cap nhat dir liéu ve
viéc huong cac ché do BHTN (hudng méi, tam dimg, tlep tuc, chim dut, di chuyen

huy huong) va két qua chi tra TCTN vao Hé thong TCS dé theo ddi, quan 1y ddi tuong
hudng cac ché do BHTN.

+ Truong hop thong tin chua dung, du hodc phat hién huong TCTN khong
dung quy dinh thi lap danh sach gui Trung tam DVVL dé kiém tra, ra soat va dicu
chinh hodc giai quyét theo quy dinh.

2.2. Lap danh sdach chi tra TCTN thdng diu tién:



Céap nhat dir liéu va 1ap danh sach C72b-HD theo hinh thirc bﬁng tién mat hodc
qua tai khoan ca nhan,

Lap danh sach chi tra theo méau C72b-HD trong ngay khi nhan duoc Quyét dinh
va danh sach vé viéc huong TCTN tu TTDVVL.

Chuyén danh sach C72b-HD trinh lanh dao phong va Ban Giam dbc ky s6. In
danh sach trinh 1anh dao ky ho so gidy va chuyén Van phong (Van thu) dong dau.

Chuyén danh sich C72b-HD cho Phong Ké hoach - Tai chinh dé chi tra cho
nguoi lao dong huong TCTN kém file danh sach excel dugc xuat tr HE thong TCS
qua dia chi email: khtc@hochiminh.vss.gov.vn.

Pbi véi cac truong hop 1ap danh sach C72b-HD di ky s6, chuyén dit liéu trén
Hé théng TCS nhung chuong trinh khong cit ty dong qua trinh da huong TCTN thi
1ap Phiéu dé nghi (MAu C02-TS) cung danh sach chuyén phong Quan ly thu dé xac
nhan lai dir liéu téng thoi gian dong BHTN chua hudng.

2.3. Lap danh sach chi tra TCTN thdang thir 2 tro di:

Can cur cac Quyét dinh vé viéc tam dung, tiép tuc, cham dut, di chuyén, hay
huéng TCTN (gom ca nguoi huéng ma dudi 03 thang chua nhan tien TCTN ké tir
ngay hét han ghi trong Quyét dinh huéng), danh sach ngudi lao dong c6 dén thong bao
vé viéc tim kiém viéc lam do TTDVVL chuyén dén, thyc hién:

- Kiém tra d6i chiéu s6 CMND/CCCD, sb s6 BHXH, mirc hudng, thang hudng
xem c6 dung véi danh sach chi tra thang thit nhat khong. Néu co truong hop thang thir
nhat chua chi tra thi tam thoi chwa chi tra, giri danh sach va file cho TTDVVL biét dé
tam thoi khong dua vao danh sach.

- Kiém tra viéc dong BHXH ciia ngudi lao dong trén phan mém TST trudc khi
1ap danh sach C72b-HD. Néu thoi gian dong BHXH triung thoi gian huong TCTN thi
khong 1ap danh sach chi tra, dong thoi giri lai danh séch va file cho TTDVVL kiém tra
lai, 1am thi tyc chAm dit huong TCTN va thu héi TCTN (néu co).

- Cap nhat file dir liéu cia TTDVVL vao Hé théng TCS dé thyc hién viéc kiém
tra cac do6i tuong bi 16i do: sai tén, sai mirc huéng, chua chi thang thu nhat (danh sach
thong bao viée lam vao TCS dé kiém tra huong that nghiép dwa vao céc tiéu thic 1a:
Ho va tén, s6 so6 BHXH, s6 CMND/CCCD, s6 QP, S6 tién va ngay huong), néu cod
phét sinh dang huong TCTN ma cé ting dong BHXH thi khong chi tra va gui
TTDVVL dé kiém tra lai.

- Cin ctr Quyét dinh cham dut huong TCTN, danh sach chdm dut huong do co
viéc lam, danh sach chuyén di tinh khac huong TCTN cép nhét vao H¢ thong TCS dé
loai ra khoi danh sach chi tra hang thang (n€u o).

- Kiém tra cac thong tin vé ngay huong, sd thang huong, mic hudong. Trudng
hop c6 thay do6i thong tin do TTDVVL chuyén dén thi cap nhat vao Hé théng TCS
truéc khi 1ap danh sach chi tra. Néu danh sach ngudi lao dong dén thong bao vé viéc
tim kiém viéc 1am c6 sai sot vé thoi han chi, s thang, mirc huong hoic déng trung
thoi gian huong TCTN thi chuyén TTDVVL kiém tra, xdc nhan tru6ce khi 1ap danh
sach.



- Truong hop chdm dit huong TCTN do huong lwong huu hodc chét thi lap
danh sach dé nghi S6& LDTBXH ban hanh quyét dinh cham dut huong TCTN. Trong
thoi gian chd quyét dinh cia S6 LDTBXH, khong 1ap danh sach chi tra hang thang,

- Hang thang, can cit Danh sach chua nhan TCTN (miu 7¢c-CBH) do phong Ké
hoach - Tai chinh chuyén dén dé lap danh sach céac trudng hop chua chi tra thang trude
theo mau C72b-HD dé tiép tuc chi tra khi nguoi hudng dén nhéan tro cip ddi vai
truong hop nhan trg cip bang tién mat. Pong thoi, kiém tra cac trudng hop ngudi lao
dong hét thoi han hudng tro cip that nghiép sau 3 thang dé lap thong bao theo Mau sd
14 chuyén TTDVVL dé bao luu thoi gian huong TCTN theo quy dinh.

‘ - Cac trudng hop du diéu kién thi 1ap danh sach C72b-HD theo hinh thirc chi
tién mat hodc chi qua tai khoan ca nhén, trinh ky s6 va chuyén phong K& hoach - Tai
chinh dé chi tra cho nguoi lao dong hudng TCTN.

2.4. Thoi han lap danh sach C72b-HD va ky sé:

Chuyén vién: 0,5 ngay.

Phong Ché d6 BHXH: 0,25 ngay

Giam doc/Pho Giam ddc phu trach: 0,25 ngay

Budéc 3: Phong Ké hoach - Tai chinh.

- Tiép nhan Danh sach C72b-HD tir phong Che do BHXH (tién mat va ATM)
va mau C73-HD tir Buu dién TP chuyén dén.

+ Chuyén danh sach C72b-HD va kinh phi cho Buu dién TP dé chi tra TCTN
cho nguoi hudng theo phuong thirc tien mat.

’ + Can ctr danh sach C72b-HD chuyén tién vao tai khoan nguoi huéng TCTN

doi véi truong hop huong qua tai khoan ca nhan.

- Tiép nhan tir Buu dién TP chuyén Phong Ché d6 BHXH danh sach nguoi lao
dong chua nhan TCTN tir ngay 01 dén ngay cudi cung cua thang trudc theo mau 7c-
CBH va C74a-HD.

Budc 4: Phong Quan ly thu.

Tiép nhdn Phiéu dé nghi (Mau C02-TS) cung danh sach do phong Ché do
BHXH chuyén dén dé doi chi€u va xac nhén lai dir liu tong thoi gian dong BHTN
chua huong trén co s¢ dir liéu thu toan quoc theo quy dinh tai tiét b, Piém 6.2, Khoan
6 bicu 32 Quyét dinh 595/QD-BHXH cua BHXH Viét Nam.

~IL Truong hop tiép nhian Quyét dinh hwéng TCTN tir Cong Dich vu cong
Quoc gia.

Thuc hién theo quy dinh tai Quyét dinh sé 1392/QB-BHXH ngay 01/7/2022
cua BHXH Viét Nam v€ Ban hanh quy trinh ti€p nhan Quyét dinh huong va chi tra trg
cap that nghiép theo dich vu cong “Giai quy€t huong tro cap that nghiép” trén Cong
Dich vu cong Quoc gia./.



Phiéu giao nhdn hé so nay dp dung ké tir ngay 17/11/2022

S6 Ho so: CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
216/............ /CPBHXH Déc ldgp - Tw do - Hanh phuc
1 T

PHIEU GIAO NHAN HO SO

Loai ho so: Tiép nhan va chi tra trg cap that nghiép

(Thoi han giai quyét 02 ngay lam viéc).

L. TEN GOM VI coiiiiiiieeeeeee e Ma don Vi ....ooeveennnene.

2. Dién thoai: .......cooovvveeiiiiiiiieee. Email: ..o

3. Pia chi nhan tra két qua ho so qua buu dién (MU CO):.ovvvneeiieeeieiiii e eeeenn,

STT Loai gidy to, biéu miu S6 lwong

Hoé so chi trd tro cdp thit nghiép gom:

Quyét dinh hudng trg cip that nghiép

A
1. |Danh sach
2
3

Cac gidy tO KhAC (NEU CO): ...veeeniee it ettt e eee e

B | Tam dirng, tiép tuc, chdm dikt, di chuyén, hity hwong TCTN:

1. |Danh sach

2. | Quyét dinh tam dung, tiép tuc, cham dut, di chuyén, hiy huong TCTN

3. | Cac gidy to KNAC (NEU CO): ..ivvvneet et e ee it et e e,

C | Ho so bo sung thong tin gom:
Danh sach

2. | To khai tham gia, diéu chinh théng tin BHXH, BHYT (Mau TK1-TS, 01
ban/nguoi)

1. Nguoi lao déng phdi chiu trach nhiém trudc phdp ludt vé viéc ké khai hé so cd
nhan.

2. Néu nép ho so va nhén két qua qua buu dién thi thoi han gidi quyét ho so sé cong
thém 02 ngay cho moi luot.

Ngay tra két qua: ............ [eviiinnnn. [oviiiiiiinn.



TP.HO Chi Minh, ngay...... thang...... nam......

Can bd tiép nhan hé so Nguoi ndp hd so
(Ky, ghi ho tén) (KY, ghi ho tén)



