BQ LAO PONG - THUONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

BINH VA XA HOI Déc lip - Tw do - Hanh phiic
S6: 343/QD-LDTBXH Ha Noi, ngay 30 thang 3 nam 2023
QUYET PINH

VE VIEC CONG BO CAC THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH LINH
VUC VIEC LAM THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY NHA NUGC CUA
BO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI

BO TRUONG BO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI

Can cir Nghi dinh s6 62/2022/ND-CP ngay 12 thang 9 nam 2022 cua Chinh
phii quy dinh chire ndng, nhiém vu, quyén han va co cau t6 chire ciia Bé lao dong -
Thuong binh va Xa hoi,

Can cit Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thing 6 nam 2010 cia Chinh
phii vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh so 48/2013/NP-CP ngay 14 thang 5
nam 2011 cia Chinh phii sira doi, bé sung mét sé diéu ciia cdc Nghi dinh lién quan
dén kiém sodt thii tuc hanh chinh, Nghi dinh 6 92/2017/NP-CP ngay 07 thang 8 ndm
2017 cua Chinh phu swa doi, bo sung mot s6 dieu ciia cde Nghi dinh lién quan dén
kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Theo dé nghi cua Cuc truong Cuc Viéc lam.

QUYET PINH:

Pidu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay cac thii tuc hanh chinh méi ban
hanh linh vyc viéc lam thudc pham vi chitc ndng quan 1y nha nudc cua Bo Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi.

Piéu 2. Quyét dinh nay cé hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Pi¢u 3. Chanh Vian phong Bo, Vu truong Vu Phap ché, Cuc truong Cuc Vié’c
lam va Thu trudng cac co quan, don vi c6 lién quan chiu trach nhi€ém thi hanh Quyét
dinh nay./.

KT. BQO TRUONG

Noi nhén: THU TRUONG

- Nhur Diéu 3;

- Bé trueéng (dé bdo cdo);

- Cac Thir truong;

- Van phong Chinh phu (Cuc KSTTHC));
- Ngdn hang Chinh sach xa hoi;

- UBND tinh, thanh pho truc thuoc TW; A X7X

- S¢ LDTBXH cdc tinh, thanh phé; L& Van Thanh
- Luu: VT, VL.



THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH LINH VUC VIEC LAM THUQC
PHAM VI CHUC NANG QUAN LY NHA NUGC CUA BQ LAO PONG -
THUONG BINH VA XA HOI

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 343/0D-LDTBXH ngay 30 thang 3 nam 2023 cia
Bo truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi)

PHAN I. DANH MUC TUC HANH CHINH

A kd by r ~ CO' an
STT Tén tha tuc hanh chinh Linh vuc qu.A
: : thuce hién
A. Thii tuc hanh chinh cép tinh
Vay von hd tro tao viéc 1am, duy tri va mé rong Ngan  hang
1 |viéc lam tir Quy quoc gia v€ viéc lam do6i véi Chinh sach xa
01 lao d¢ . hoi i
nguoi lao dong Tin  dulf ﬁl (é;a
~ phuong. o
L x A1 . . |uu dai tao Ap tinh
Vay von ho tro tao viéc lam, duy tri va mé rong |viae 1am q?an CfP tlf}
2 |viéc lam tr Quy quoc gia vé viéc lam d6i vGi co| cua To Ch‘fC
s& san xuat kinh doanh thyc hién

chuong trinh

B. Thii tuc hanh chinh cip huyén

Vay vbn hd trg tao viéc 1am, duy tri va mo rong Ngan  hang
1 |viéc lam tir Quy qubc gia vé viée lam dbi véi Tindli Chinh sach xa
nguoi lao dong m - dung fy T
X w uvu dai tao h U
Vay vOn ho tr¢ tao viéc lam, duy tri va mé6 rOng |viac 1am phuong. Uy
2 |viéc lam tr Quy quoc gia vé viéc lam d6i voi co| b?n nhap dan
s& san xuat kinh doanh cap huyén

PHAN IL. NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH
THUQC PHAM VI CHUC _NANG QUAN LY NHA NUOC CUA BQ LAO
PONG - THUONG BINH VA XA HOI

I. Thii tuc hanh chinh cip tinh

1. Thii tuc: “Vay von hd tro tao viéc lam, duy tri va mé rong viéc lam tir
Quy quoc gia vé viéc lam doi voi nguoi lao dong”

1.1. Trinh ty thwe hién

Bud6e 1: Nguoi lao dong c6 nhu cau vay vén tir Quy lap hd so vay vén gui
Ngéan hang Chinh sach xa hoi dia phuong noi thyc hién du an;

Budc 2: Trong thoi han 10 ngay, 15?: tir ngay nhan ho so vay von, Ngén hang
Chinl} sach xa hoi dia phuong t6 chuc tham dinh, trinh Thu truéng co quan cap tinh
cua to chure thuc hién chuong trinh xem xét, phé duyét;

Budc 3: Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngdy nhan dugc hd so trinh
duyét, Thu truong co quan cap tinh cta t6 chirc thuc hién chuwong trinh xem xét, phe
duyét. Néu khong ra quyét dinh phé duyét thi tra 101 bang van ban va néu 1 1y do dé
Ngan hang Chinh sach xa hoi dia phuong noi thyc hién du &an thong bao cho nguoi
vay.



1.2. Cach thirc thuc hién

Nguoi lao dong ndp hd so truc tiép tai Ngan hang Chinh sach x3 hoi dia
phuong noi thuc hién dy an.

1.3. Thanh phan, s6 lwong ho so
- Thanh phan ho so:

+ Gidy dé nghi vay vén c6 xac nhan cua Uy ban nhan dan cap x3 vé noi thuc
hién du 4n theo MAu s6 1 ban hanh kém theo Nghi dinh s 104/2022/ND-CP ngay 21
thang 12 nam 2022 cia Chinh phu stra ddi, bd sung mat s6 diéu cua céc nghi dinh lién
quan dén viéc ndp, xuét trinh s6 hd khau, sd tam tra giay khi thuc hién thu tuc hanh
chinh, cung cép dich vu cong;

+ Ban sao cua mét trong cac loai gidy to: Gidy xac nhan thong tin vé cu tru.
Gidy thong bao s6 dinh danh c4 nhan va thong tin cong dan trong Co s& dit liéu qudc
gia v¢ dan cu trong truong hop Ngan hang Chinh sach xd hoi khong thé khai thac
duoc thong tin cu tri ciia cong dan trong Co sé dit lidu qudc gia vé dan cu.

- S6 lwong hé so: 01 bd hd so.

1.4. Thoi han giai quyét: 15 ngay ké tir ngdy nhan du ho so hop 18 theo quy
dinh (trong d6 10 ngay va 5 ngay lam viéc).

1.5. Pdi twong thue hién: ca nhin (ngudi lao dong).
1.6. Co quan gii quyét thii tuc hanh chinh

- Ngan hang Chinh sach xa hd1 dia phuong (Chi nhanh Ngan hang Chinh sach
xa hd1 hodac Phong Giao dich Ngan hang Chinh sach xa hoi);

- Co quan cap tinh cia t6 chirc thye hién chuong trinh (H61 Lién hiép Phu ntr
Vi¢t Nam, Poan Thanh nién Cong san HO Chi Minh, H6i Nong dan Viét Nam, Tong
Lién doan Lao dong Viét Nam, Hoi Cyu Chién binh Viét Nam, Li€n minh Hop tac xa
Viét Nam, Ho1 Nguoi mu Viét Nam).

1.7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét Ho SO vay
vbn hodc thong béo bang van ban d6i voi trudong hop khong du diéu kién vay von.

1.8. Phi, I¢ phi: Khong.

1.9. Tén méu don, mau t~(‘)’ khai: Giéy dé nghi vay von hd tro tao viéc lam,
duy tri va m¢ rong viéc lam (Mau s6 1 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 104/2022
ND-CP).

1.10. Yéu céu, diéu kién thyc hién thii tuc hanh chinh

- Yéu cdu: dy an thudc ngudn von do to chirc thyc hién chuong trinh quan 1y.
- Diéu kién: ca nhan c6 nhu cau vay von dap (mg cac diéu kién sau day:

+ C6 nang luc hanh vi dan su dﬁy du;

+ C6 nhu cau vay von dé tao viéc lam hodc thu hut thém lao dong c6 xac nhan
cua co quan, t6 chirc c6 tham quyén noi thuc hién du an;

+ Cu tra hop phap tai dia phuong noi thyc hién dy an.
1.11. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh



- Luét Viéc 1am s6 38/2013/QH13 ngay 16 thang 11 nam 2013 ctia Qudc hoi;
- Nghi dinh s6 61/2015/ND-CP ngay 09 thang 7 nam 2015 cua Chinh phu quy
dinh vé chinh sach hd tro tao viéc lam va Quy qudc gia vé viée lam;

- Nghi dinh sO 74/2019/ND-CP ngay 23 thang 9 nam 2019 cua Chinh phu vé
stra doi, bo sung mot sé didu cua Nghi dinh s6 61/2015/ND-CP ngay 09 thang 7 nam
2015 ctia Chinh phu quy dinh vé chinh sach hd tro tao viéc 1am va Quy qubc gia vé
viéc lam;

- Nghi dinh 50 104/2022/ND-CP ngay 21 thang 12 nam 2022 cua Chinh phu
stra d(:)i, bc} sung mot §6 di€u cua cac nghi dinh lién quan dén vi’éc ndp, xuat trinh so
ho khau, s6 tam tra giay khi thuc hién thu tuc hanh chinh, cung cap dich vu cong.



Mau so 1

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

GIAY PE NGHI VAY VON HO TR(Q TAO VIEC LAM, DUY TRI VA MO

RONG VIEC LAM

Kinh gtri: Ngan hang Chinh séch xa héi .............
Hovatén:..........oooooiiiiiiii i, Ngay, thang, ndm sinh:..../.../ .....
DaAN t0C: . . e Gidi tinh: .........
SO CCCD/CMND: ..
NEAY CAP:. .ot NOTCAP: v
Noi thuong trtt hoac noi tam Y o T W
Dien thoai: ...

Thudc d6i twong wu tién (néu cd):

0 Ngudi khuyét tat theo Gidy xac nhan khuyét tat s6................c.... ... do
Uybannhandanxa................ CAPNEAY .ovvvieenieaiiannnnn,
0 Nguoi dan toc thiéu s6..........ccoeeeuee.n. dang sinh song tai ving c6 diéu

kién kinh t€ - xa hdi dac biét kho khan
To1 c6 nhu cau vay von tor Quy quoc gia ve viéc lam dé thuc hién du an:

S6 nguoi lao dong duoc tao viéc lam, duy tri va m¢ rong viéc lam: ... nguoi.
trong do:

- Lao d0ng Nt (NEU CO).vvnnees cee e nguoi
- Lao dong 12 ngudi khuyét tat (néu cO):.ev.oeve vveeeieeei e nguoi
- Lao dong 1a nguoi dan toc thiéu s6 (néu co):...... ....... nguoi

Von thuc hién duw &n:.....oov oo, d@)ng, trong do:
FVOM U €Ot e dong

Dé nghi ngan hang cho vay s tién: ................ccooovieiiiniii,

(BANG CRIE: .. oo o oo e e e e e e e e e )

de dung vao VIEC:.......ooiiiiit i , cu thé nhu sau:



STT | MUC PiCH SUDUNG VON VAY [SO LUQNG | THANH TIEN (dong)

Thoi han vay:........... thang Tra gdc: ............ Tralat: ..o

To1 cam két sir dung von vay dang muc dich, trd ng goc va l1ai dang thot han,
néu sai toi xin chiu trach nhiém trudc phép luat.

XAC NHAN CUA UBND XA, cevnny NGAY... thng... nam...
PHUONG,THI TRAN ............ NGUOI PE NGHI VAY VON

(Ky va ghi ro ho tén)

Co dw an dwgc thuce hién tai dia phuong.

..... ngay... thang... nam...
TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH
(Ky, déng ddu va ghi ré ho tén)



2. Thua tuc: “Vay von hd tro tao viéc lam, duy tri va mé rong viéc lam tir
Quy qudc gia vé viéc 1am doi véi co sé san xuit, kinh doanh ”

2.1. Trinh ty thwe hién

- Budc 1: Co sd san xuét, kinh doanh ¢6 nhu cau vay von 1ap hd so vay vén giri
Ngéan hang Chinh sach xa hoi dia phuong noi thuc hién du an:

- Budc 2: Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay nhan ho so vay vén, Ngén hang
Chinh sach xa hoi dia phuong t6 chirc tham dinh, trinh Thu trudéng co quan cép tinh
cta t6 chirc thuc hién chuong trinh xem xét, phé duyét;

- Budc 3: Trong thoi han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan dugc hd so trinh
duyét, Thu trudng co quan cdp tinh cua to chire thuc hién chuong trinh xem xét, phé
duyét. Néu khong ra quyét dinh phé duyét thi tra 101 bang vin ban va néu 13 1y do dé
Ngan hang Chinh sach xa hoi dia phuong noi thuc hién du an thong bao cho nguoi
vay.

2.2. Cach thire thwe hién: Co so san xuat, kinh doanh ndp hé so truc tiép tai
Ngan hang Chinh sach xa hoi dia phuong noi thuc hién dy an.

2.3. Thanh phén, s6 lrong hd so
- Thanh phén hé so:

(1) Dy an vay vbn c6 xac nhan cua Uy ban nhén dan cAp x4 vé noi thuc hién du
an theo Mau s0 2 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 74/2019/ND-CP:

~ (2) Ban sao mot trong cac gidy to sau: Gidy ching nhan dang ky doanh nghiép;
gidy chiing nhan dang ky hop tac xa; hop dong hop tac; giay ching nhan dang ky ho
kinh doanh;

3) Glay to' chimg minh co s¢ san xuat kinh doanh sir dung nhiéu lao dong la
ngudi khuyét tat, nguoi dan toc thiéu s6, bao gdm:

- D6i vé6i co so san xuat, kinh doanh sir dung tir 30% tong sb lao dong trd 1én 12
nguoi khuyét tat: Ban sao Quyét dinh vé viée cong nhén co s san xuat, kinh doanh st
dung tir 30% tong so lao dong trd l1én 1a nguoi khuyét tait do S& Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi cap;

- P6i voi co so san xudt, kinh doanh sir dung tir 30% tong s6 lao dong tro 1én 1a
nguoi dan toc thiéu so:

+ Danh sach lao dong 1a nguoi dan tde thiéu so;

+ Ban sao hop dong lao dong hodc quyét dinh tuyén dung cta nhitng ngudi lao
dong trong danh sach;

+ Ban sao Chiing minh nhan dan hodc thé¢ Cin cudc cong dan hodc gidy khai
sinh. Truong hop co s san xuat kinh doanh ndp ban sao thé cin cudc cong dan cia
nguoi lao dong la nguoi dan toc thiéu s6 nhung Ngan hang Chinh sach xa hoi khong
thé khai thac dugc thong tin cu tri cua cong dan trong Co so dir liéu qudc gia vé dan
cu thi yéu ciu co so san xuét kinh doanh nop ban sao mot trong cac loai gidy to sau
ctia nhitng nguoi lao dong 13 ngudi dan toc thiéu sd;

Gidy xac nhan thong tin vé cu tra, Gidy thong bao s6 dinh danh c4 nhan va
thong tin cong dan trong Co so dit lidu qudc gia vé dan cu;



- P6i v6i co s6 san xuat, kinh doanh sur dung tir 30% tong sb lao dong tro 1én 13
nguoi khuyét tat va nguoi dan toc thiéu so:

+ Danh sach lao dong la nguoi khuyét tat va nguoi dan toc thiéu sd;

+ Ban sao gidy xac nhan khuyet tat ctia nhitng ngudi lao dong 1a ngudi khuyét
tat do Uy ban nhan déan cap xa cap;

+ Ban sao hop dong lao dong hodc quyét dinh tuyén dung cta nhitng ngudi lao
dong trong danh sach;

+ Ban sao Chirng minh nhan dan hodc th¢ Can cudc cong dan hodc gidy khai
sinh ciia nhitng ngudi lao dong 13 ngudi dan toc thiéu sd. Truong hop co sé san xuat
kinh doanh ndp ban sao thé cidn cudc cong dan cua nguoi lao dong la ngudi dan toc
thiéu s6 nhung Ngan hang Chinh sach xa hdi khong thé khai thac dugc thong tin cu
tra cua cong dan trong Co s¢ dir liéu quoc gia vé dan cu thi yéu céu co s¢ san xuat
kinh doanh n¢p ban sao mét trong cac loai gidy to sau cua nhimng nguoi lao dong la

ngudi dan toc thiéu sd: Gidy xac nhan thong tin vé cu tra. Glay thong bao s6 dinh
danh c4 nhan va thong tin cong dan trong Co so dit liéu qudc gia vé dan cu.

- 86 lwong hé so: 01 b ho so.

2.4. Thoi han giai quyét: 15 ngay ké tir ngay nhan da hd so hop 18 theo quy
dinh (trong d6 10 ngay va 5 ngay lam viéc).

2.5. Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Co sé san xuat, kinh doanh
(doanh nghiép nhd va vira, hop tac xa, to hop tac, ho kinh doanh).

2.6. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh

- Ngan hang Chinh sach xa hdi dia phuong (Chi nhanh Ngan hang Chinh siach
xa hoi hoac Phong Giao dich Ngan hang Chinh sach xa hoi);

- Co quan cip tinh ctia to chirc thyc hién chuong trinh (Hoi Lién hi€p Phu nir
Vi¢t Nam, Poan Thanh nién Cong san HO Cl}i Minh, Ho1 Nong dan Viét Nam, Tong
Lién doan Lao dong Viét Nam, Hoi Cyu Chién binh Viét Nam, Lién minh Hop tac xa
Viét Nam, Hoi Nguoi mu Viét Nam).

2.7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét Ho SO vay
vbn hodc thong bao bang van ban d6i voi truong hop khong du diéu kién vay von.

2.8. Phi, 1¢ phi: Khong.

2.9. Tén miu c‘IO’nz m?tru to' khai: Du an vay von hd trg tao viéc lam, duy tri va
mo rong viéc lam theo Mau s6 2 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 74/2019/ND-CP.

2.10. Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc

- Yéu cdu: dy an thudc ngudn von do to chire thuc hién chuong trinh quan 1y.

- Diéu kién:

+ C6 du 4n vay von kha thi tai dia phuong, pht hop vo6i nganh, nghé san xuét
kinh doanh, thu hat thém lao dong vao lam vi¢c 6n dinh:

+ Dy 4n vay von ¢6 x4c nhén cta co quan, to chure ¢6 tham quyén noi thyc hién
du an;



1 Co bao dam tién vay: Doi voi murc vay tur 100 triéu dong tre Ién, co s6 san
xuat, kinh doanh phai c6 tai san bao dam tién vay theo quy dinh phap luat vé giao dich
bao dam.

2.11. Can cur phap ly cia thua tuc hanh chinh

- Luét Viéc 1am s 38/2013/QH13 ngay 16 thang 11 nam 2013 ctia Qudc hoi;

- Nghi dinh s6 61/2015/ND-CP ngay 09 thang 7 nam 2015 cua Chinh phu quy
dinh vé chinh sach hd tro tao viéc lam va Quy qudc gia vé viée lam;

- Nghi dinh sO 74/2019/ND-CP ngay 23 thang 9 nam 2019 cua Chinh phu vé
stra doi, bo sung mot sé diéu cua Nghi dinh s6 61/2015/ND-CP ngay 09 thang 7 nam
2015 ctia Chinh phu quy dinh vé chinh sach hd tro tao viéc 1am va Quy qubc gia vé
viéc lam;

- Nghi dinh 5O 104/2Q22/ND-CP ngay 21 thang 12 nam 2022 cua Chinh phu
stra d(:)i, b(:) sung mot §6 di€u cua cac nghi dinh li€n quan dén Vi,éC nodp, xuat trinh so
ho khau, s6 tam tra giay khi thuc hién thu tuc hanh chinh, cung cap dich vu cong.



CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

DU AN VAY VON
HO TRQ TAO VIEC LAM, DUY TRi VA MO RONG VIEC LAM
Kinh gtri: Ngan hang Chinh sach xa hdi......

I. THONG TIN VE CO SO SAN XUAT, KINH DOANH

1. Tén Doanh nghiép/Hop tac xa/T6 hop tac/Ho kinh doanh: .............
2.Piachitrusd chinh: .. ..o
3. DIEN thoal:. . ..o Fax: ..............

Ngay cap:....ooovs cvvvvinnnnnn. CO qUAN CAP: .o

Hodic hop d0ng hop tAC SO ... evvnee e

S5.Hovaténnguoidaidién:..........ooovviiiiiiiiniiinnnn. Chircvu: ..o,

Chimg minh nhan dan/Ho chiéu/Thé can cude cong dan s6: .............

NEAY CAP:...oveiiiin i, NOTCAP: e,

Quyét  dinh ,bé nhiém  sb:............ Ngay: oo,
e quyét dinh

Hoic  gidy  uy ‘ quyén  SOt.....ee....... Ngay:oooviiiii
erereeeeieneee. . A0 uy quyen

6. MA SO thUG: ... e

7. Vén diéu 16/VOn gop/VOn tw €O, ..vvus oo ddng

IL. KET QUA SAN XUAT KINH DOANH VA TINH HINH SU DUNG

LAO DONG

1. Két qua san xuat kinh doanh ctia 02 nam trude thoi diém vay von (néu co)

Nam............. :

- TONng doanh thU. ......ove. e dong

S TONE G PRIt ... oo, dong

- TN O AN ... i déng

- Lol NhUAN: . . déng

Nam.................

- TOng doanh thu: . .........oii e dong

S TONG Chi PRIt dong



III. THONG TIN VE DU AN VA NHU CAU VAY VON

Lo Ten du An: ...
Noithuc hi€n du an: .. ..o
2. Noi dung du éan

a) Hién trang

- Van phong/chi nhanh/ctra hang kinh doanh (dia chi, dién tich): ............

b) Dy 4n phat trién san xudt, kinh doanh

- Mo rong, cai tao nha xuong, kho bai:

+ Dién tich m& rOng, CA1 ta0: ......ivieii it
+ Chi phi MmO 1Ong, CAItA0: ....c.oiii i e
- Pau tu trang thiét bi:

+ M4y moc, thiét bi (ching loai, s6 lugng, gid tri): .............cccoeeeen...
+ Phuong tién (chung loai, s6 luong, gid tri): .....oooovreeiiieeeiieeeiiin,

- Pau tu vén luu dong: Vat tu, nguyén, nhién li¢u, hang hoa, dich vu (ching
101, SO TIQNE, GIA T11): . ..uviett et aens

¢) Phuong an sir dung lao dong.

TOng 86 180 AONG: . evvveeeieee e nguoi, trong do:

- S6 nguoi lao dong duge tao viee 1am (néu co):...... ....... nguoi, trong do:
+ Lao dOng Nt (08U COY.vvvneie e e nguoi

+ Lao dong 1a ngudi khuyét tat (néu co):.......oooveeveeiinn.... nguoi

+ Lao dong 13 ngudi dan toc thiéu sd (néu cO):.....oevn oeenn.... nguoi



- Tong doanh thu:..................... dong

- Tong chiphis........ccoooveeei .. dong
-Loinhuan:............................ déng

d) Thoi diém bat dau thyuc hién dy an: thang ....nam...................

3. Tong ngudn von thuc hién du an:............ .......... déng, trong do:
VO GO e dong
Pé nghi Ngan hang cho vay s6 tién:..............ccoeeeveeeeiiinn.. dong
(BANG CRIE: .. oo el

dé dung vao viéc:

4. Thot han vay: ... thang

5. Nguon tién tra ng ngan hang

- Khau hao tai a0 tl VON VAY:......ouiiet ceeeie e dong
- Kh4u hao tai san tir ngudn von tir €O ..vvvvves veeieeeieeeein, ddng
- Lo1 nhuan tir du an va cac nguén khac:........oooiiiiii . déng

- Dy kién téng sO tien trano mot naAm 1&:.......os e, dong

7. Tai san bao dam lién vay (néu co)

GIA TRI UOC TiNH | GIAY TO VE

STT | TEN TAI SAN | SO LUQONG (ddng) TAI SAN

To1 xin cam két sur dung von vay ding muc dich, trd ng goc va lai dung thoi
han, néu sai t61 xin chiu trach nhiém trudc phap luat./.

XAC NHAN CUA UBND XA, PHUONG, .. , ngay... thang... nam...
THI TRAN ............ NGUOI PAI DIEN

(Ky, dong ddu va ghi ré ho tén)

C6 du an duoc thuc hién tai dia phuong./.

wevr, NEAY... thdng... nam...
TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH
(Ky, déng déau va ghi ré ho tén)



IL Thi tuc hanh chinh cip huyén

1. Thi tuc: “Vay von hd tro tao viéc 1am, duy tri va mé rong viéc lam tir
Quy quoc gia veé viéc lam doi voi nguwoi lao dong”

1.1. Trinh ty thye hién:

- Bu6c 1: Nguoi lao dong ¢6 nhu ciu vay vén tir Quy lap hd so vay von giri
Ngan hang Chinh sach xa hoi dia phuong noi thuc hién du an:

, - Buge 2: Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tur ngay nhén dugc hd so vay
von, Ngan hémg Chinh sach xa hoi dia phuong t6 chitc tham dinh, trinh Chu tich Uy
ban nhan dan cap huyén noi thuc hién du an phé duyét;

- Budc 3: Trong thoi han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan duogc hd so trinh
duyét. Chu tich Uy ban nhan dan cép huyén noi thuc hién du an xem xét, phé duy¢t.
Néu khong ra quyét dinh phé duyét thi tra 151 bang van ban va néu rd Iy do dé Ngan
hang Chinh sach xa hd1 dia phuong noi thuc hién dy an thong bao cho nguoi vay.

1.2. Cach thic thwe hién: Nguoi lao dong ndp hd so truc tiép tai Ngan hang
Chinh sach xa héi dia phuong noi thyc hién du an.

1.3. Thanh phén, s6 lwong ho so
- Thanh phan ho so:

+ Gidy dé nghi vay vbn c6 xac nhan cua Uy ban nhan dan cap xa vé noi thyuc
hién du 4n theo Mau s6 1 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP;

+ Bén sao cua mot trong cac loai gidy to: Gidy xac nhan thong tin vé cu trd,
Gidy thong bao sd dinh danh c4 nhan va thong tin céng dan trong Co so dit liéu qubc
gia vé dan cu trong truong hop Ngan hang Chinh sach xd hoi khong thé khai thac
duoc thong tin cu tra ciia cong dan trong Co sé dit liéu quoc gia vé dan cu.

- S6 lwong ho so: 01 bd ho so.

1.4. Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 16
theo quy dinh.

1.5. Poi twong thwe hién: c nhan (nguoi lao dong).
1.6. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh

- Ngan hang Chinh sach xa hdi dia phuong (Chi nhanh Ngan hang Chinh siach
xa hoi hoac Phong Giao dich Ngan hang Chinh sach xa hoi);

- Uy ban nhan dan cap huyén.

1.7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét Ho SO vay
v6n hoic thong bao bang vin ban dbi véi truong hop khong du diéu kién vay von.

1.8. Phi, 1€ phi: Khong.

1.9. Tén mau don, miu to kl~1ai: Giéy dé nghi vay von hd trg tao viée lém’,
duy tri va mé rong viéc lam (Mau sO 1 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
104/2022/ND-CP).

1.10. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh

- Yéu cdu: dy an thuoc ngudn von do Uy ban nhan dan cép tinh quan 1y.



- Diéu kién: ca nhan c6 nhu cau vay von dap Gmg cac diéu kién sau day:

+ C6 nang lyc hanh vi dan sy dﬁy du;

+ C6 nhu cé}l vay von df: tur tao viéc lam hodc thu hut thém lao dong c6 xac
nhan cua co quan, to6 churc ¢c6 tham quyén noi thuc hién du an;

+ Cu tra hop phap tai dia phuong noi thuc hién dy an.

1.11. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Viéc 1am s6 38/2013/QH13 ngay 16 thang 11 nam 2013 cua Qudc hoi;

- Nghi dinh s6 61/2015/ND-CP ngay 09 thang 7 nam 2015 cua Chinh phu quy
dinh vé chinh sach hd tro tao viéc 1am va Quy qubc gia vé viée lam;

- Nghi dinh s6 74/2019/ND-CP ngay 23 thang 9 nam 2019 ctua Chinh phu vé
stra d6i, bo sung mot sé diéu cua Nghi dinh s6 61/2015/ND-CP ngay 09 thang 7 nam
2015 ctia Chinh phu quy dinh vé chinh sach h tro tao viéc 1am va Quy qubc gia vé
viéc lam;

- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21 thang 12 nam 2022 cua Chinh phu
stra doi, b(:) sung mot s6 di€u cua cac nghi dinh lién quan dén viéc ndp, xuat trinh s6
hd khau, s6 tam tra giay khi thyc hién thu tuc hanh chinh, cung cap dich vu cong.



Mau so 1

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

GIAY PE NGHI VAY VON HO TR(Q TAO VIEC LAM, DUY TRi VA MO

RONG VIEC LAM

Kinh gtri: Ngan hang Chinh séch xa héi .............
Hovatén:..............oooviiiiin.. Ngay, thang, nam sinh:..../.../ .....
DaAn tOC: .. e Giditinh: ............
SO CCCD/CMND: .t
NEAY CAP: .. eeeves eeeeee e e, NOTCAP: vviiiiiiiii i
Noi thuong trtt hoac noi tam 0 e e s
Dien thoai: . ..o

Thudc d6i twong wu tién (néu co):

0 Ngudi khuyét tat theo Gidy xdc nhan khuyét tat s6...........ccoeeeunn. .. do
Uybannhandanxa................ CAPNZAY tevveeeniianneennnn,
0 Nguoi dan toc thiéu s6...........cooeeeiii... dang sinh song tai ving c6 diéu

kién kinh t€ - xa hdi dac biét kho khan
To1 c6 nhu cau vay von tor Quy quoc gia veé viéc lam dé thuc hién du an:

S6 nguoi lao dong duogc tao viéc lam, duy tri va m¢ rong viéc lam: ... nguoi.
trong do:

- La0 d0ng nit (NEU CO):..evneie vei e nguoi

- Lao dong 1a ngudi khuyét tat (néu cO):....ooovv vvveeeeennn.... nguoi
- Lao dong 1a nguoi dan toc thiéu sé (néu co):......ooooevvunnn...., nguoi
Von thue hién duw an:.....ooveees oo d@)ng, trong do:

S VOM T €Ot e dong

Dé nghi ngan hang cho vay s6 tin: ..............covevuiieiiieeiieeii,

(BANG CRIE: v vv oo e e e e e e et na)

de dunNg Va0 VIEC ...ttt , cu thé nhu sau:



STT |MUC PiCH SUDUNG VON VAY | SO LUONG | THANH TIEN (ddng)

Thoi han vay:....... thang Tra goc: .................. Tralai: oo

To1 cam két sir dung von vay dang muc dich, trd ng goc va 1ai dang thot han,
néu sai to1 xin chiu trach nhiém trudc phép luat.

XAC‘ NHAN CUA UBND XA, .. , ngay... thang... nam...
PHUONG,THI TRAN ............ NGUOI PE NGHI VAY VON

(Ky va ghi ro ho tén)

Co dy an dwgc thwce hién tai dia phuong.

..... ngay... thang... nam...
TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH
(Ky, déng ddau va ghi ré ho tén)




2. Thu tyc: “Vay von hd tro tao viéc lam, duy tri va mé rong viéc lam tir
Quy qudc gia vé viéc 1am doi véi co sé san xuit, kinh doanh”

2.1. Trinh ty thwe hién

- Budc 1: Co sd san xuét, kinh doanh ¢6 nhu cau vay von 1ap hd so vay vén giri
Ngan hang Chinh sach xa hoi dia phuong noi thyc hién du an:

, - Bugc 2: Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tur ngay nhén dugc hd so vay
von. Ngan hang Chinh sach xa hoi dia phuong t6 chire tham dinh, trinh Chu tich Uy
ban nhan dan cap huyén noi thuc hién du an phé duyét;

- Budce 3: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc hd so trinh
duyét, Chu tich Uy ban nhan dan cip huyén noi thuc hién du 4n xem xét, phé duyét.
Néu khong ra quyét dinh phé duyét thi tra 101 bang vin ban va néu rd 1y do dé Ngan
hang Chinh sach xa hoi dia phuong noi thyc hién du 4n thong bao cho nguoi vay.

2.2. Cach thirc thyc hién: Co so san xuét, kinh doanh nop ho so truc tiép lai
Ngan hang Chinh sach xa hoi dia phuong noi thyc hién dy an.

2.3. Thanh phén, s6 lrong hd so
- Thanh phén hé so:

(1) Pu a}n vay vOn ¢6 x4c nhan cua Uy baq nhan dan cép x4 vé noi thuc hién du
an theo Mau s0 2 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 74/2019/ND-CP:

(2) Ban sao mot trong cac gidy to sau: Gidy chimg nhén dang ky doanh nghiép;
gidy ching nhan dang ky hop tac xi: hop ddng hop tac; gidy chimg nhan dang ky ho
kinh doanh;

(3) Gidy to chimg minh co s& san xuat, kinh doanh sir dung nhiéu lao dong 1a
nguoi khuyét tat, nguoi dan toc thiéu so, bao gom:

- Pbi v6i co sé san xuét, kinh doanh sir dung tir 30% téng s6 lao dong tro 1én 1a
nguoi khuyét tat: Ban sao Quyét dinh ve viéc cong nhan co s¢ san xuat, kinh doanh st
dung tir 30% tong so lao dong trd 1eén 1a nguoi khuyét tat do S& Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi cap;

- Bdi véi co so san xuat, kinh doanh str dung tir 30% tong s6 lao dong trd 1én 1a
nguoi dan toc thiéu so:

+ Danh sach lao dong 1a ngudi dan tde thiéu sd;

+ Ban sao hop dong lao dong hodc quyét dinh tuyén dung cta nhitng ngudi lao
dong trong danh séch:

+ Ban sao Chimg minh nhan dan hodc thé Can cudc cong dan hodc gidy khai
sinh. Truong hop co so san xuat kinh doanh ndp ban sao thé can cudc cong dan cia
ngudi lao dong 1a nguoi dan tdc thiéu sé nhung Ngan hang Chinh sach xa hoi khong
thé khai thac dugc thong tin cu tri cua cong dan trong Co so dir li¢u qudc gia vé dan
cu thi yéu cu co so san xuét kinh doanh ndp ban sao mot trong cac loai gidy to sau
cua nhimg nguoi lao dong la nguoi dan toc thiéu sd: Gidy xac nhan thong tin vé cu
tra, Gidy thong bao sd dinh danh ca nhan va thong tin cong dan trong Co so dit liéu
qudc gia vé dan cu;



- P6i v6i co s6 san xuat, kinh doanh sir dung tir 30% tong s6 lao dong trg 1én 1a
nguoi khuyét tat va ngudi dan tdc thi€u so;

+ Danh sach lao dong 1a nguoi khuyét tat va ngudi dan toc thiéu sd,

+ Ban sao gidy xac nhan khuyet tat ctia nhitng ngudi lao dong 13 ngudi khuyét
tat do Uy ban nhan déan cap xa cap;

+ Ban sao hop dong lao dong hodc quyét dinh tuyén dung ctia nhung ngudi lao
dong trong danh sach;

+ Ban sao Chirng minh nhan dan hodc th¢ Can cudc cong dan hodc gidy khai
sinh cta nhimg nguoi lao dong 1a nguoi dan toc thiéu sb. Truong hop co s¢ san xuat
kinh doanh ndp ban sao thé cidn cudc cong dan cua nguoi lao dong la ngudi dan toc
thiéu s6 nhung Ngan hang Chinh sach x3 hoi khong thé khai thac dugc thong tin cu
tri ctia cong dan trong Co sé dir liéu qudc gia vé dan cu thi yéu cau co s& san xut
kinh doanh n¢p ban sao mét trong cac loai gidy to sau cua nhimng nguoi lao dong la
ngudi dan toc thiéu sd: Gidy xac nhan thong tin vé cu tra, Glay thong bao s6 dinh
danh c& nhan va thdng tin cong dan trong Co s¢ dit lidu qudc gia vé dan cu.

- 86 lwong hé so: 01 b ho so.

2.4. Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 18
theo quy dinh.

2.5. Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Co sé san xuat, kinh doanh
(doanh nghiép nho va vira, hop tac xa, to hgp tac, ho kinh doanh).

2.6. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh

- Ngan hang Chinh sach xa hdi dia phuong (Chi nhanh Ngan hang Chinh siach
xa hoi hoac Phong Giao dich Ngan hang Chinh sach xa hoi);

- Uy ban nhan dan cap huyén.

2.7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét Ho SO vay
v6n hodc thong bao bang van ban dbi véi truong hop khong du diéu kién vay von.

2.8. Phi, 1€ phi: Khong.

2.9. Tén méu do’nz m?nlu to khai: Dy an vay von hd tro tao viéc lam, duy tri va
mo rong viéc lam theo Mau s6 2 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 74/2019/ND-CP.

2.10. Yéu céu, diéu kién thwc hién thi tuc

- Yéu cau: dy an thudc ngudn vén do Uy ban nhan dan cép tinh quan 1y.

- Diéu kién:

+ Co du 4n vay von kha thi tai dia phuong, phu hop v6i nganh, nghé san xuét
kinh doanh, thu hat thém lao dong vao lam vi¢c 6n dinh:

+ Du an vay von c6 xac nhan cua co quan, t6 chirc ¢c6 tham quyén noi thuc hién
du an;

+ C6 bao dam tién vay: D61 vo1 muc vay tir 100 triéu dong tré 1€n, co sd san
xuat, kinh doanh phai ¢6 tai sdn bao dam tién vay theo quy dinh phép luat vé giao dich
bao dam.

2.11. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh



- Luét Viéc 1am s6 38/2013/QH13 ngay 16 thang 11 nam 2013 ctia Qudc hoi;
- Nghi dinh s6 61/2015/ND-CP ngay 09 thang 7 nam 2015 cua Chinh phu quy
dinh vé chinh sach hd tro tao viéc 1am va Quy qudc gia vé viée lam;

- Nghi dinh sO 74/2019/ND-CP ngay 23 thang 9 nam 2019 cua Chinh phu vé
stra doi, bo sung mot sé diéu cua Nghi dinh s6 61/2015/ND-CP ngay 09 thang 7 nam
2015 ctia Chinh phu quy dinh vé chinh séch hd tro tao viéc 1am va Quy qubc gia vé
viéc lam;

- Nghi dinh 50 104/2022/ND-CP ngay 21 thang 12 nam 2022 cua Chinh phu
stra d(:)i, bc} sung mot §6 di€u cua cac nghi dinh lién quan dén vi’éc ndp, xuat trinh so6
ho khau, s6 tam tru giay khi thuc hién thu tuc hanh chinh, cung cap dich vu cong./.



MAu s6 2

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

DU AN VAY VON
HO TRQ TAO VIEC LAM, DUY TRI VA MO RONG VIEC LAM
Kinh guri: Ngan hang Chinh sach xa hdi......

I. THONG TIN VE CO SO SAN XUAT, KINH DOANH

1. Tén Doanh nghiép/Hop tac xa/T6 hop tac/Ho kinh doanh: ..................
2.Piachitrusdchinh: ... ... ...
3.Diénthoai:.....ccoooiiiiii FaXu... V.. ..... .4
4. Giay chtng nhan dang ky doanh nghiép/hop tac xa/hd kinh doanh so:

NEAY CAP:.veeeveeeee e CO QUAN CAP: .vveeeeeeeeee e

Hodic hop d0ng hop tAC S8: .o.vvvee et
5.Hovaténnguodidaidién:...........oceoiiiiiinnnnnn.. Chirc vu: ...............
Chung minh nhan dan/Ho chiéu/Thé can cudc cong dan s6: .....................
Ngay cép: ............................... NOTCAP: e
Quyét dinh bd nhiém s6:............ Ngay:........... DOTFR,, . . P A quyét dinh
Hoic gidy 0y quyén s6:.............. Ngay ... Doioies i iy quyén
6. MA SO thUE: ... .o e

7. Von diu 16/VOn gop/VOn tw €Ot . eevee e e dong

II. KET QUA SAN XUAT KINH DOANH VA TINH HINH SU DUNG
LAO PONG

1. Két qua san xuat kinh doanh cia 02 nam trudc thoi di€ém vay von (néu co)

Nam............. :

- TONE doAnh thil. ... eee e dong
S TONG Chi PRIt ... dong
S TRUG: .o e dong
LI nhudn:. ... dong
R N\ g :

- TONE doanh thu. .....oeee e dong
= TONG Ch PRIt ... dong
CTRUG e dong



2. Tinh hinh str dung lao dong

I1II. THONG TIN VE DU AN VA NHU CAU VAY VON

0 <) 6 R 1 o
No1thue hi€n dur An: ... e
2. No6i dung du an

a) Hién trang

- Van phong/chi nhanh/ctra hang kinh doanh (dia chi, dién tich): ..................

b) Du 4n phat trién san xuat, kinh doanh

- M6 rong, cai tao nha xudng, kho bai:

+ Dién tich m& rOng, CA1 ta0: ......viiiiiiii i eeaeeaes

+ Chi phi MmO 1Ong, CAItA0: ....viit i e

- Pau tu trang thiét bi:

+ M4y moc, thiét bi (chiing loai, s6 luong, gid tri): .........covveeveeeeineein,
+ Phuong tién (chung loai, $6 luong, glatri): .oovveeiii e

- Pau tu vén lvu dong: VAt tu, nguyén, nhién liéu, hang hoa, dich vu (chung
loai, SO TUQNE, GIA tr1): .. ittt e

¢) Phuong an stir dung lao dong.

TONE SO 180 AONE: - ooevveee i nguoi, trong do:

- S6 nguoi lao dong dugc tao viée lam (néu co):... ............. nguoi, trong do:
+ Lao dong Nt (N8U CO):. .. evveeee e e nguoi

+ Lao dong 1a ngudi khuyét tat (néu co):.......oeeveeee veeieeiann... nguoi

+ Lao dong 1a ngudi dan toc thiéu s6 (néu ¢6):..oevnevvnneennneeenn... nguoi

+ Lao dong Nt (N80 CO):...evvneee e nguoi
+ Lao dong 1a ngudi khuyét tat (néu co):. ... coveeiiein. . nguoi
+ Lao dong 1a ngudi dan toc thiéu s6 (néu cO):..oevneeennn onn.... nguoi

d) Hiéu qua kinh té cta dy 4n vay von



- Tong doanh thu:..................... dong

- Tong chiphis........ccooeveeei .. dong
-Loinhuan:............................ déng

d) Thoi diém bat dau thuc hién dy an: thang ....nam...................

3. Tong ngudn von thuc hién du an:......... ............. déng, trong do:

F VO €O déng
Pé nghi Ngan hang cho vay s0 tién:................cooeiieiis v dong
(BANG CRIE: ..o oo e e e e e e et

dé dung vao viéc:

4. Thoi han vay: ... thang

5. Nguon tién tra ng ngan hang

- Khau hao tai san tl VON VAY:......uu eeie e dong

- Kh4u hao tai san tir ngudn von tu co:........coeev vevennen.. déng

- Lo1 nhuan tir du an va cac ngu@)n khac:......... cooovniii L. d@)ng

- Du kién tong sb tién tra ng moét nAm 1a:......... ........oooen...... dong

6. Tra g0C:..c.ovvvies v, Tralaitheo:........oooeivt ciiiinens

7. Tai san bao dam lién vay (néu c6)

STT

TEN TAI SAN | SO LUQONG

GIA TRI UOC TiNH | GIAY TO VE
(ddng) TAI SAN

Toi xin cam két st dung von vay dung muc dich, tra ng gbc va 13i dung thoi
han, néu sai t61 xin chiu trach nhiém trudc phap luat./.

XAC NHAN CUA UBND XA, PHUONG,

THI TRAN ............

Co dy an duogc thyuc hién tai dia phuong./.

weer, NEAY... thdng... nam...
TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH
(Ky, déng ddu va ghi ré ho tén)

..... , ngay... thang... nam...
NGUQI DAI DIEN
(Ky, dong dau va ghi ro ho tén)



