UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HA NOI Déc lap - Tw do - Hanh phiic
Sb: 1976/QD-UBND Ha Noi, ngay 04 thang 4 nam 2023
QUYET PINH

VE VIEC CONG BO THU TUC HANH CHINH NOI BO LINH VUC CONG
THUONG THUQC PHAM VI QUAN LY CUA UBND THANH PHO

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI

7 Can cir Luat T 6 chirc chinh quyén dia phwong ngay 1 9/6/2015; Ludt sia doi,
bo sung mot so diéu cua Ludt To chirc Chinh phu va Ludt T6 chirc chinh quyén dia
phwong ngay 22/11/2019;

‘ Can cwr Quyé{ dinh s6 1085/0P-TTg ngay 15/9/2022 ciia Thii twéng Chinh phu
vé viéc ban hanh Ké hoach ra soat, don gian hoa TTHC ngi bo trong hé thong hanh
chinh nha nuoc giai doan 2022 - 2025;

Can cir Ké hoach s6 281/KH-UBND ngay 28/10/2022 ciia UBND Thanh phé vé
viéc ra soat, don gian hoa TTHC ngi bg trong cdc co quan hanh chinh nha nucc
thanh pho Ha Noi giai doan 2022 - 2025;

Theo dé nghi cua Giam déc S¢ Cong Thwong tai To trinh s6 1303/TTr-SCT
ngay 28/3/2023 vé viéc dé nghi cong bo thu tuc lgdnh chinh noi bo linh vuc cong
thuong thudéc pham vi quan ly cua UBND Thanh pho.

QUYET PINH:

Diéu 1. Cong b6 kém theo Quyét dinh ndy thi tuc hanh chinh ni bo thudc linh
vuc cong thuong thudoc pham vi quan 1y cia UBND Thanh pho (chi tiet tai Phu luc
kém theo).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Diéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan Thanh pho, Thu trudng céc so,
ban, nganh va céc t6 chirc ca nhan c¢6 li€én quan chiu trach nhi€ém thi hanh Quyét dinh
nay.

KT. CHU TICH

Noi nhin: PHO CHU TICH

- Nhu Piéu 3;

- Van phong Chinh phu;

- Chii tich UBND Thanh phé;

- Cac PCT UBND Thanh pho;

- Cdc So, ban, nganh;

- VPUBTP: CVP, PCVP, cac phong NC,
KSTTHC, KTN, KTTH, THCB;

- Cong Giao tiép dién tir Thanh pho,

- Luu: VT, SCT, KSTTHC

Lé Hong Son



PHU LUC

THU TUC HANH CHINH NOI BO THUOQC LINH VUC CONG THUONG THUOQC
PHAM VI QUAN LY CUA UBND THANH PHO HA NOI
(Kém theo Quyét dinh so 1976/QD-UBND ngady 04 thing 4 nam 2023 ciia Chii tich Uy
ban nhén dan thanh phé Ha Néi)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH

STT Tén thu tuc hanh chinh Linh vue Co quan thue hién

Ban hanh cac Chuong trinh, P&é| Coéng Thuong S¢& Cong Thuong
an, K& hoach, Quy ché....cua
nganh Cong Thuong theo tung
giai doan, hang nim, dot xuat.

Phé duyét chi truong to chirc cac| Coéng Thuong S¢ Cong Thuong
2 |chuong trinh, sy kién... cua nganh
Cong Thuong.

Ban hanh Ké& hoach trién khai|Quén Iy canh tranh | S& Cong Thuong
Chuong trinh “Hanh dong vi
quyén loi nguoi tiéu dung” trén
dja ban thanh phé Ha Noi

Ban hanh K& hoach t6 chic| Xuc tién thuong S¢ Cong Thuong
4 |Chuong trinh Khuyén mai tap mai
trung thanh pho Ha Noi

Ban hanh Quyét dinh t6 chuc| Xuc tién thuong | S& Cong Thuong
5 |boan xac tién thuong mai tai mai
nudc ngoai.

Ban hanh vidn ban chép thuan t6| Hop tac qudc té S¢ Cong Thuong
chtrc héi nghi, hoi thao quoc te.

Ban hanh vian ban chap thuan chit| Hop tac qucté | So Cong Thuong
truong don Poan vao

Cong nhan danh hi¢u st dung| Congthuongdia | S& Cong Thuong
Ning luong xanh theo tiéu chi vé phuong
stt dung nang lugng tiét kiém va
8 |hiéu qua cho céc co s& st dung
nang luong trong san xuat cong
nghiép, cong trinh xay dung trén
dja ban thanh ph6 Ha Noi

Phé duyét Ké hoach chuyén doi Quan 1y cho S¢ Cong Thuong
9 |mo hinh quan ly, kinh doanh, khai
thac cho

Phé duyét/dieu chinh phuong 4n|  Quén Iy chg S& Cong Thuong
10 |chuyén d61 mo hinh kinh doanh,
khai thac chg do6i voi chg hang 1.




PHAN II. NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH
I. Linh vuc chung vé cong thwong

1. Thu tuc: Ban hanh cac Chwong trinh, Pé an, Ké hoach, Quy ché.... ciia
nganh Céong Thwong theo tirng giai doan, hang nam, djt xuat.

1.1. Trinh ty thuc hién:

- Budce 1: S¢ Cong Thuong xay dung du thao Chuong trinh, Pé an, ,Ké hoach,
Quy ché .... cia nganh Cong Thuong theo tung giai doan, hang nam, dot xuat trong 22
ngay lam viéc, cu theé:

+ Xay dung dy thao Chuong trinh, Pé an, K& hoach, Quy ché...: 05 ngay lam
viéc:

+ Xay dyng cong vin trinh Lanh dao S¢ ban hanh ldy y kién cac S&, nganh,
UBND quén, huyén, thi xa, don vi ¢6 lién quan: 01 ngay lam viéc.

+ Céac S0, nganh, don vi lién quan cho ¥ kién: 07 ngay 1am viéc.

+ Tong hop vy kién gop ¥ ctia cac don vi c6 lién quan gui vé: 03 ngay lam viéc
(hodc theo chi dao ctia Thanh phé d6i véi nhiém vu dot xudt).

+ Hoan thién du thao Chuong trinh, Pé an, Ké hoach, Quy ché....: xay dung To
trinh trinh UBND Thanh phd6 ban hanh: 03 ngay lam viéc.

+ Trinh Pho Giam déc S& phu trach xem xét, chi dao phé duyét: 01 ngay lam
viéc:
+ Trinh Gidm dbc S& xem xét, ky to trinh: 01 ngay lam viéc.

~+ Sau khi Giam dbc S¢ ky phé duyét To trinh kém du thao Chuong trinh, Dé
an, Ké hoach, Quy ché.... S& Cong Thuong phat hanh T¢ trinh giri UBND Thanh pho:
01 ngay lam viéc.

- Bu6c 2: UBND Thanh phd xem xét. phé duyét, ban hanh Chuong trinh, D&
an, Ké hoach, Quy ché... trong 05 ngay lam viéc.

1.2. Cach thtrc thuc hién: Truc tiép, truc tuyén.

1.3. Thanh phén, ) luong ho so: 01 bo.

- TO trinh;

- Du thao K& hoach Chuong trinh, Pé an, Ké hoach, Quy ché.

- Ban Tong hop ¥ kién gop ¥ clia cac S&, nganh, UBND quén, huyén, thi x4,
don vi lién quan.

1.4. Thoi han giai quyét: 27 ngay lam viéc, trong d6 15 ngay lam viéc d6i véi
S¢ Cong Thuong, 07 ngay lam viéc do1 voi cac s, nganh, don vi lién quan va 05 ngay
lam viéc do6i véi UBND Thanh pho.

1.5. Bbi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Cong Thuong.
1.6. Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND Thanh phd

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S¢ Cong Thuong



- Co quan phdi hop thuc hién TTHC: Cac S¢, ban, nganh, UBND quén huyén
thi xa, don vi ¢6 lién quan.

, 1.7. Két qua thyc hi¢n thu tuc hanh chinh: Chuong trinh, bé éq, Ké hoach, Quy
ché... cia nganh Cong Thuong theo tirng giai doan, hang nam, dot xuat.

1.8. Phi, 18 phi (néu c6): Khong.

1.9. Tén mau don, mau to khai: Khong.

1.10. Yéu ciu, diéu kién thyc hién tha tuc hanh chinh (néu c0O): Khong.
1.11. Can ctr phap ly ctia Thu tuc hanh chinh:

- Luat Té chire chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015 va Luét sua d6i, bd
sung mot sO di€u cua Luat to chitc Chinh phu va Luat t6 chirc chinh quyén dia phuong
ngay 22/11/2019.

- Quyét dinh s0 37/2022/QD-UBND ngay 25/10/2022 ciia UBND Thanh pho
quy dinh vi tri, th’rc nang, nhiém vy, quyén han va co cau t6 chic cia S& Cong
Thuong thanh phé Ha Ni.

- Cac Chuong trinh, K& hoach, van ban chi dao... cia Thanh phé theo ting giai
doan, hang nam, dot xuat.

2. Thit tuc: Phé duyét chi truong té chirc cac chwong trinh, sw kién... ciia
nganh Céng Thwong:

2.1. Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: S& Cong Thuong xay dung To trinh xin chi truong to churc cac
chuong trinh, su kién .... cia nganh Cong Thuong trong 16 ngay lam viéc, cu thé:

+ Xay dung T trinh xin chu truong t6 chic cac chwong trinh, sy kién... cia
nganh Cong Thuong: 03 ngay lam viéc;

+ Xay dung cong van trinh Lanh dao S¢ ban hanh ldy y kién cac S¢, nganh,
UBND quan, huy¢n, thi xa, don vi c6 lién quan (néu c6): 01 ngay lam vi¢c.

+ Cac SO, nganh, don vi lién quan cho ¥ kién: 05 ngay lam viéc.

+ Tong hop y kién gop ¥ cua cac don vi c6 lién quan gui vé (néu co): 02 ngay
lam viéc (hoac theo chi dao ctia Thanh pho).

+ Hoan thién T trinh trinh UBND Thanh phé ban hanh: 02 ngay lam viéc.

+ Trinh Phé Giam d6c S& phu trach xem xét, chi dao phé duyét: 01 ngay 1am
viéc;

+ Trinh Giam d6c S& xem xét, ky to trinh: 01 ngay lam viéc.

+ Sau khi Giam déq So¢ ky phé duyét To trinh, S& Cong Thuong phat hanh To
trinh giri UBND Thanh pho: 01 ngay lam vigc.

- Budc 2: UBND Thanh pho xem xét, phé duyét, ban hanh vin ban chap thuan/
khong chap thuan... trong 03 ngay lam viéc.

2.2. Cach thurc thuce hién: Truc tiép, truc tuyén.
2.3. Thanh phan, s6 luong ho so: 01 bd.
- TO trinh;



- Ban Téng hop ¥ kién gbop y cua cac SO, nganh, UBND quén, huy¢n, thi xa,
don vi lién quan.

2.4. Thoi han giai quyét: 19 ngay lam viéc, trong d6 11 ngay lam viéc dbi véi
S¢ Cong Thuong, 05 ngay lam viéc doi voi cac s, nganh, don vi lién quan va 03 ngay
lam viéc do6i véi UBND Thanh pho.

2.5. Pbi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Cong Thuong.
2.6. Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: UBND Thanh phd

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S¢ Coéng Thuong

- Co quan phéi hop th}_IC hién TTHC: Céc So, ban, nganh, UBND quan huyén
thi xa, don vi ¢ lién quan (néu co).

2.7. Két qua thyc hién thi tyc hanh chinh: Van ban chap thuan/ khong chap
thuan chu truong.

2.8. Phi, 18 phi (néu c6): Khong.

2.9. Tén mau don, mau t& khai: Khong.

2.10. Yéu céu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong.
2.11. Can ctr phap 1y ctia Thu tuc hanh chinh:

- Ludt T6 chie chinh quyén dia phuong ngdy 19/6/2015 va Lut sira doi, bo
sung mot sO diéu cua Luat to chue Chinh Phu va Luat to chice chinh quyén dia phuong
ngay 22/11/2019.

- Quyét dinh sé 37/2022/QD-UBND ngay 25/10/2022 cua UBND Thanh phd
quy dinh vi tri, chitrc ning, nhiém vu, quyén han va co ciu to chiric cia S& Cong
Thuong thanh ph Ha Noi.

- Céc Chuong trinh, K& hoach, vin ban chi dao... ciia Thanh phé theo tirng giai
doan, hang nam, dot xuat.

I1. Linh vue Quan ly canh tranh

. 1. Thi tyc: Ban hanh K¢ hoach trién khai Chwong trinh “Hanh dong vi
quyeén lgi nguoi tieu dung” trén dia ban thanh pho Ha Noi

1.1. Trinh tu thuc hién:

- Buéc 1: S¢ Cong Thuong xdy dung du thio Ké hoach trién khai Chuong
trinh “Hanh dong vi quyén loi nguoi ti€u dung” trén dia ban thanh ph6 Ha Noi trinh
UBND Thanh pho trong 20 ngay lam vi¢c, cu thé:

+ Phong Ké hoach Tai chinh Tong hop xay dung dy thao Ké hoach: 05 ngay
lam viéc:

+ Xay dung cong van trinh Lanh dao S& ban hanh Iy ¥ kién cac S&, nganh,
UBND quan, huy¢n, thi xa, don vi c6 lién quan: 01 ngay lam viéc.

+ Céc S&, nganh, don vi lién quan cho ¥ kién: 07 ngay lam viéc.

+ Tong hop ¥ kién gop y cua cac don vi co lién quan gui vé: 02 ngay lam viéc.



+ Hoan thién du thao K& hoach, xay dung To trinh trinh UBND Thanh phé ban
hanh: 02 ngay lam viéc.

+ Trinh Ph6 Giam dbc S¢ phu trach xem xét, chi dao phé duyét: 01 ngay lam
viéc:

+ Trinh Gidam dbc S& xem xét, ky to trinh: 01 ngay lam viéc.

- Sau khi Giam doc S¢ ky phé duyét To trinh kém dy thao K& hoach, phong Ké
hoach Tai chinh Toéng hop phat hanh T¢ trinh kem du thao K& hoach gui UBND
Thanh phd: 01 ngay lam viéc.

- Budc 2: UBND Thanh phé xem xét, phé duyét, ban hanh K& hoach trong 05
ngay lam viéc.

1.2. Cach thurc thuc hién: Truc tiép, truc tuyén.

1.3. Thanh phén, s6 luong ho so: 01 bo.

- To trinh:

- Du thao K& hoach triér} khai Chuong trinh "Hanh dong vi quyén loi ngudi
tiéu dung® trén dia ban thanh pho Ha Noi.

- Ban Tong hop ¥ kién gép ¥ ctia cac S, nganh, UBND quan, huyén, thi x4,
don vi lién quan.

1.4. Thoi han giai quyét: 25 ngay lam vige, trong d6 13 ngay lam viéc dbi véi
S¢ Cong Thuong, 07 ngay lam viéc do1 vdi cac so, nganh, don vi lién quan va 05 ngay
lam viéc doi véi UBND Thanh pho.

1.5. Bbi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Cong Thuong.

1.6. Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND Thanh phd

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S¢ Cong thuong

- Co quan phéi hop thuc hién TTHC: Céc S, ban, nganh, UBND quén huyén
thi xa.

1.7. Két qué‘ thuc hién thu tuc hanh chinh: Ké hoach trién khai Chuong trinh
“Hanh dong vi quyén lgi nguoi tiéu dung” trén dia ban thanh pho Ha Noi.

1.8. Phi, 18 phi (néu c6): Khong.

1.9. Tén mau don. mau t& khai: Khong.

1.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong.
1.11. Can ctr phap 1y cua Tha tuc hanh chinh:

- Luat Bao vé quyén lgi ngudi tiéu dung s6 59/2010/QH12 cua Québc hoi ngay
17/10/2010.

- Céc vin ban huéng dan c6 lién quan.
III. Linh vwe Xiic tién thwong mai

1. Thu tyc: Ban hanh Ké hoach Chwong trinh Khuyén mai tip trung
thanh pho Ha N¢i



1.1.Trinh tu thyc hién:

- Budc 1: S6 Cong Thuong xay dung dy thao Ké hoach té chtrc Chuong trinh
Khuyén mai tap trung thanh pho Ha Noi trinh UBND Thanh ph6 trong 20 ngay lam
viéc, cu thé:

+ Phong Ké hoach Tai chinh Tong hop xay dung du thao Ké hoach: 05 ngay
lam viéc:

+ Xay dung cong vin trinh Lanh dao S& ban hanh l4y ¥ kién cac S&, nganh,
UBND quén, huyén, thi xa, don vi c¢6 lién quan: 01 ngay lam viéc.

+ Cac S0, nganh, don vi lién quan cho ¥ kién: 07 ngay 1am viéc.

+ Tong hop ¥ kién gop y ctia cac don vi ¢6 lién quan guri vé: 02 ngay lam viéc.

+ Hoan thién dy thao K& hoach, xay dung To trinh trinh UBND Thanh phé) ban
hanh: 02 ngay lam viéc.

+ Trinh Ph6 Giam dbc S¢ phu trach xem xét, chi dao phé duyét: 01 ngay l1am
viéc:

+ Trinh Giam ddc So xem xét, ky to trinh: 01 ngay lam viéc.

1 Sau khi Giam dbc So ky phé duyét To trinh kém du thao Ké, hoach, phong
K& hoach Tai chinh Tong hgp phéat hanh T¢ trinh giri UBND Thanh pho: 01 ngay lam
viéc.

- Budc 2: UBND Thanh phé xem xét, phé duyét, ban hanh Ké hoach trong 05
ngay lam viéc.

1.2. Cach thirc thuc hién: Truc tiép, truc myén.

1.3. Thanh phén, s6 luong ho so: 01 bd.

- To trinh;

- Dy thao Ké hoach Chuong trinh Khuyén mai tip trung thanh ph6 Ha Noi.

- Ban Tong hop ¥ kién gop y cua cac SO, nganh, UBND quén, huyén, thi x4,
don vi lién quan.

1.4. Thoi han giai quyét: 25 ngay lam vi€c, trong do 13 ngay lam viéc dbi véi
So Cong Thuong, 07 ngay lam viéc do1 voi cac so, nganh, don vi lién quan va 05 ngay
lam viéc d61 vo1 UBND Thanh pho.

1.5. Pbi twgng thyc hién thu tuc hanh chinh: S& Cong Thuong.
1.6. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: UBND Thanh phd

- Co quan truc tiép thyc hién TTHC: S& Cong thuwong

- Co quan phéi hop thyc hién TTHC: Cac Sé, ban, nganh, UBND quén huyén
thi xa.
~1.7. Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: K& hoach 0 chirc Chwong trinh
khuyén mai tap trung thanh phd Ha Noi.

1.8. Phi, 1& phi (néu c6): Khong.



1.9. Tén mau don, mau t& khai: Khong.

1.10. Yéu céu, diéu kién thyuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong.
1.11. Cén ctr phép 1y ctia Thu tuc hanh chinh:

- Luat Thuong mai;

- Nghi dinh 81/2018/ND-CP ngay 22/5/2018 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
Luat Thuong mai vé hoat dong xuc tién thuong mai.

2. Thii tuc: Ban hanh Quyét dinh to chirc Poan xiic tién thwong mai tai
nwéc ngoai

2.1. Trinh tu thuc hién:

- Bude 1: Can ctr Chuong trinh Xuc tién dau tw, thwong mai, du lich Thanh phd
hang nam hodc K& hoach/Van ban cua UBND Thanh ph6/Van ban d€ nghi cua cac co
quan lién quan... v€ viéc to chuc cac doan xtc tién thuong mai nudc ngoai. S& Cong
Thuong (Phong XNK- -TT&TNNN) lién h¢ voi thuvong vu Viét Nam tai nudc ngoai

Ban t6 chue Hoi cho quoc té co quan, to chirc c6 lién quan dé tim hiéu thong tin cu thé
vé chuong trinh xuc tién thuong mai va cac thong tin co lién quan: 30 ngay lam viéc.

- Bude 2: S¢ Cong Thuong xay dyng van ban trinh UBND Thanh phé xin chi
truong t6 chirc Poan xuc tién thuwong mai tai nude ngoai trong 15 ngay lam viéc, cu
thé:

- Phong XNK-TT&TNNN xay dung du thao T¢ trinh: 07 ngay lam viéc:

- Hoan thi¢én dy thao, xay dung T¢ trinh trinh UBND Thanh phé ban hanh: 03
ngay lam viéc.

+ Trinh Phé Giam dbc S& phu trach xem xét, chi dao phé duyét: 02 ngay lam
Viéc;

+ Trinh Gidm d6c S& xem xét, ky to trinh: 02 ngay lam viéc.

+ Sau khi Giam dbc So ky phé duyét To trinh kém du thao vin ban cia UBND
Thanh pho, phong XNK - TT&TNNN phat hanh T trinh kém cong van giri UBND
Thanh pho: 01 ngay lam viéc.

- Bugc 3: UBND Thanh phd xem xét phé duyét chu truong viée t6 chirc doan
xuc tién thuong mai tai nudc ngoai. Thoi gian: 10 ngay lam viéc.

- Bude 4: Sau khi c6 van ban chap thuan cuia UBND Thanh phé, S& Cong
Thuong xdy dung, ban hanh K& hoach chi tiét va trién khai thyc hién Chuong trinh
(moi1 doanh nghiép tham gia). Thoi gian: 60 ngay lam viéc.

- Bude 5: S¢ Cong Thuong xay dung To trinh UBND Thanh phd ban hanh
quyét dinh Poan (trinh qua S¢ Ngoai vu): 05 ngay lam viéc. Cu thé:

+ Phong XNK-TT&TNNN xay dung du thao T¢ trinh: 02 ngay lam viéc;
+ Trinh Phé Giam dbc Sé phu trach xem xét, chi dao phé duyét: 01 ngay lam
ViEc;

+ Trinh Giam ddc SO xem xét, ky to trinh: 01 ngay lam viéc.



+ Sau khi Giam doc S¢ ky phé duyét To trinh kem dy thio Quyét dinh cua
UBND Thanh pho, phong XNK - TT&TNNN phat hanh T¢ trinh kém du quyét dinh
cua UBND Thanh pho: 01 ngay lam viéc.

- Budc 6: S& Ngoai vu tham dinh, xin ¥ kién Thanh uy; tiép thu y kién cua
Thanh uy va trinh UBND Thanh pho ban hanh quyét dinh Poan: 15 ngay lam viéc.

- Buéc 7: UBND Thanh phd ban hanh Quyét dinh t6 chuc doan xuc tién
thuong mai tai nudc ngoai: 05 ngay lam viéc.

2.2. Cach thuc thuc hién: Truc tiép.
2.3. Thanh phén, ) lugong hd so: 01 bo.

+ To trinh cua S& Cong Thuong vé viéc xin chap thudn chu truong to chirc
doan xtc lién thuong mai tai nudc ngoai

+ Vin ban chap thuan ciia UBND Thanh phé vé viéc doan xiic tién thuong mai
tai nudc ngoai

+ K¢ hoach/van ban chi dao cia UBND Thanh phd hodc co quan cap trén veé
viéc td chirc doan xuc tién thuong mai tai nudc ngoai

+ T& trinh ciia S& Cong Thuong vé viée ban hanh Quyét dinh t6 chirc doan xitic
tien thuvong mai nude ngoai

2.4. Thoi han giai quyét: 140 ngdy lam viéc, trong d6 110 ngdy lam viéc doi
v61 S¢ Cong Thuong; 15 ngay lam viée doi voi S6 Ngoai vu: 15 ngay lam viée doi voi
UBND Thanh pho.

2.5. Pbi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Cong Thuong.
2.6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: UBND Thanh phd

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S¢ Cong thuong

- Co quan phéi hop thuc hién TTHC: Cac S¢é, ban, nganh, co quan, don vi co
lién quan.

2.7. Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh t6 chirc doan xuc tién
thuong mai tai nudc ngoai.

2.8. Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong.

2.9. Tén mau don, mau to khai: Khong.

2.10. Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong.
2.11. Can cu phap ly ctia Thu tuc hanh chinh:

- Quy ché s6 06-QC/TU ngay 11/8/2022 cua Thanh iy Ha Noi vé lanh dao, chi
dao va quan ly thong nhat cac hoat dong doi ngoai ctua thanh pho Ha Noi:

- Chuong trinh Xuc tién dau tu, thwong mai, du lich Thanh phb hang nim hoic
Ké hoach/Van ban cia UBND Thanh ph6/Van ban dé nghi cua cac co quan lién
quan... vé viéc to chuirc cac doan xuc tién thuwong mai nudc ngoai.

IV. Linh vue Hop tic qudc té



1. Thii tuc: Ban hanh vin ban chip thuén to chirc hdi nghi, hdi thao quéc
té

1.1. Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: So Cong Thuong xdy dung To trinh UBND Thanh phd xin chu
truong to chirc hdi nghi hdi thao trong 08 ngay lam vi¢c, cu thé:

+ Phong XNK-TT&TNNN xay dung du thao T¢ trinh: 03 ngay lam viéc;

+ Hoan thién dy thao, xdy dung T trinh trinh UBND Thanh phd ban hanh: 02
ngay lam viéc.

+ Trinh Phé Giam dbc S¢ phu trach xem xét, chi dao phé duyét: 01 ngay lam
viéc;

+ Trinh Gidm dbc S& xem xét, ky to trinh: 01 ngay lam viéc.

+ Sau khi Giam dbc So ky phé duyét To trinh kém du thao van ban cia UBND
Thanh pho, phong XNK - TT&TNNN phat hanh To trinh kém cong van gui UBND
Thanh pho: 01 ngay lam viéc.

- Budc 2: UBND Thanh phé xem xét, ban hanh vin ban chip thuin vé nguyén
tac dé xuat cia So Cong Thuong: 10 ngay lam viéc.

- Budce 3: So Cong Thuong dy thao Dé an giri SO Ngoai vu xem x¢€t, cho phep
t6 chirc hoi nghi, hoi thao Qudc té: 07 ngay lam viéc, cu thé:

+ Phong XNK-TT&TNNN xay dung du thao van ban giri S& Ngoai vu va Du
thao B¢ an kém theo: 03 ngay lam viéc;

+ Hoan thién du thao van ban giri S& Ngoai vu, du thao Pé an: 01 ngay lam
viéc.

+ Trinh Phé Giam dbc S& phu trach xem xét, chi dao phé duyét: 01 ngay lam
viéc;

+ Trinh Giam d6c S& xem xét, ky vian ban: 01 ngay 1am viéc.

+ Sau khi Giam dbc So ky van ban, phong XNK - TT&TNNN phét hanh vin
ban kém du thao D€ an giri S6 Ngoai Vu: 01 ngay lam viéc.

- Budc 4: S6 Ngoai Vu tong hop ¥ kién cua cac co quan lién quan, ban hanh
van ban chap thuan phép t6 chirc hdi nghi, hoi thao Quoc té: 26 ngay lam viéc.

1.2. Cach thirc thuc hién: truc tiép, truc tuyén

1.3. Thanh phén, ) luong ho so: 01 bo.

- T trinh;

- Vin ban xin chp thuan chu truong;

- Vin ban giri S& Ngoai Vu kém theo Dy thao Dé an.

1.4. Thoi han giai quyét: 51 ngay lam viéc, trong do 15 ngay lam viéc dbi véi
S¢ Cong Thuong, 10 ngay lam vi¢c d61 vé1 UBND Thanh phd, 26 ngay déi voi S&
Ngoai vu.

1.5. Boi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: S Cong Thuong.
1.6. Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh:



- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND Thanh phd.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S¢ Cong thuong.

- Co quan phdi hop thuc hién TTHC: Cac Sé, ban, nganh, UBND quén huyén
thi xa.

1.7. Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Béo cao téng két két qua td chirc hoi
nghi hoi théo.

1.8. Phi, 18 phi (néu c6): Khong.

1.9. Tén mau don, mau t& khai: Khong.

1.10. Yéu céu, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu c6): Khong.

1.11. Cén ctr phap ly ctia Thu tuc hanh chinh:

- Quyét dinh s6 06/2020/QD-TTg ngay 21/02/2020 cua Thu tuéng Chinh phu

vé to chitc va quan 1y hoi nghi, hoi thao qudc té tai Viét Nam va Cong van so

825/BNG-CNV ngay 10/3/2020 cua Bd Ngoai giao vé viéc dinh chinh Quyét dinh sb
06/2020-Qb-TTyg;

- Quyét dinh s 729/Qb-BNG ngay 10/4/2020 cua Bo Ngoai giao ve vige cong
bd cac thi tuc hanh chinh vé t6 chirc va quan 1y hoi nghi, hoi thiao quoc té tai Viét
Nam;

- Quyét dinh s6 04/2021/QD-UBND ngay 01/4/2021 cia UBND thanh phd Ha

Noi v€ viéc ban hanh Quy ché t6 chirc va quan ly hoi nghi, hoi thao quoc t& thude
tham quyén cua thanh phd Ha Noi;

Quyet dinh s6 5386 QDb-UBND ngay 30/12/2022 cua Chu tich UBND thanh

phd Ha Noi vé viéc uy quyén cho Giam doc S¢ Ngoai vu giai quyét tha tuc hanh

chinh linh vuc hoi nghi, hoi thiao qudc té thudc tham quyén cua Chu tich UBND
Thanh pho:

- Quyét dinh s0 1339/QD-UBND ngay 03/3/2022 ctia Chii tich UBND thanh
pho Ha Noi ve viéc phé ,duyét quy trinh ndi bg gidi quyét thu tuc hénh chinh linh vuc
héi nghi, hdi thao quoc t€ thude tham quyén cia So Ngoai vu thanh pho Ha Noi:

- Cac Van ban cua UBND Thanh pl}éﬂ{ an ban dé nghi cta cac co quan lién
quan... vé viéc to6 churc hoi nghi, héi thao quoc té (néu co).

2. Thii tuc: Ban hanh viin ban chap thuin chi trwong dén Poan vao

2.1. Trinh ty thyc hién:

- Budc 1: So Cong Thuong xay dung To trinh ké hoach trién khai dén DPoan
(kem dy thao van ban chi dao cna UBND Thanh ph6 giao S¢ Ngoai vu phoi hop véi
cac don vi lién quan) trinh UBND Thanh phd xin chap thuan chu truong trong 08
ngay lam vié¢c, cu thé:

+ Phong Xuit nhap khau - Thi truong va Thuong nhan nudc ngoai xay dung du
thdo T¢ trinh (kém du thao van ban chi dao) trinh Lanh dao Sé: 03 ngay lam viéc;

+ Hoan thién T& trinh (kém dy théo vin ban chi dao) trinh UBND Thanh phd:
02 ngay lam viéc;



+ Trinh Ph6 Giam dbc S¢ phu trach xem xét, chi dao phé duyét: 01 ngay lam
viéc;

+ Trinh Giam dbc So xem xét, ky t& trinh (kém du thao van ban chi dao): 01
ngay lam viéc;

+ Sau khi Giam dbc So ky phé duyét To trinh (kém du thao vin ban chi dao),
phong Xuat nhap khau - Thi truong va Thuong nhan nudc ngoai phat hanh To trinh
(kém dy thdo van ban chi dao) gu1t UBND Thanh pho: 01 ngay lam viéc.

- Budc 2: UBND Thanh phd xem xeét To trinh, giao S6 Ngoai vu chu tri, phdi
hop voi cac So, ngéph, don vi lién quan kiém tra, ra soat, tham muu, bao cao UBND
Thanh pho doéi vai dé nghi cia S Cong Thuong tai To trinh: 10 ngay lam viéc.

- Budc 3: Cac S&, nganh, don vi lién quan gui ¥ kién gép ¥ vé S Ngoai vu: 05
ngay lam viéc.

- Budc 4: S Ngoai vu tong hop, du thao van ban trinh UBND Thanh phd vé
viéc tiep Poan cia S& Cong Thuong: 04 ngay lam viéc.

. - Budc 5: UBND Thanh phé xem xét, ban hanh vin ban chap thuén chu truong
veé viéc don ti€p Poan cua S¢ Cong Thuong: 03 ngay lam viéc.

2.2. Cach thuc thuc hién: Truc tiép, truc tuyén.
2.3. Thanh phén, s6 luong ho so: 01 bd.
- To trinh:

- Dy thdo vén ban chi dao cia UBND Thanh phé giao S& Ngoai vu phéi, hop
vol cgic don vi lién quan kiém tra, ra soat, tham muu, bdo cao UBND Thanh pho doi
voi dé nghi cia S& Cong Thuong.

2.4. Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc, trong do6 08 ngay lam viéc d6i vOi
S¢ Cong Thuong: 13 ngay lam viéc d6i vo1 UBND Thanh pho: 05 ngay lam viéc doi
v6i1 cac S&, nganh, don vi c6 lién quan va 04 ngay lam viéc doi voi S& Ngoai vu.

2.5. Déi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: S Cong Thuong.

2.6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND Thanh phd

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S¢ Cong thuong

- Co quan phéi hop thuc hién TTHC: Céac Sé, nganh va cac don vi c6 lién quan

, 2.7. Két qua thuc hién th}"l tuc hanh chinh: Van ban chép thuan chu truong don
tiép Poan cia UBND Thanh pho

2.8. Phi, 1 phi (néu c6): Khong.

2.9. Tén mau don, mau t& khai: Khong.

2.10. Yéu céu, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu c6): Khong.
2.11. Can cu phap ly cia Thu tuc hanh chinh:

- Quy ché 0 06-QC/TU ngay 11/8/2022 cua Thanh uy Ha Noi vé lanh dao, chi
dao va quan ly thong nhat cac hoat dong doi ngoai cuia thanh pho Ha Noi;



- Quyét dinh s0 16/2021/QD-UBND ngay 15/9/2021 cia UBND Thanh pho vé
ban hanh Quy ché 1am viéc cuia UBND Thanh pho;

- Quyét dinh sé 18/2017/QD-UBND ngay 11/5/2017 cia UBND Thanh phd vé
ban hanh quy ché phdi hop giita cac so, ban, nganh Thanh phd, UBND cac quén,
huyén, thi xa trong cong tac quan ly ngudi nudc ngoai cu tra, hoat dong trén dia ban
thanh phd Ha Nbi;

- Cac van ban ciia UBND Thanh ph/Vin ban dé nghi cua cic co quan lién
quan... vé viéc don Poan (néu co).

V. Linh vue Cong thuwong dia phwong

1. Thu tuc: Cong nhan danh hi€u sir dung Néang luong xanh theo ti€u chi Ve sir
dung nang lugng tiét kiém va hiéu qua cho cac co so st dung nang luong trong san
xuat cong nghiép, cong trinh xay dung trén dia ban thanh phé Ha Noi.

1.1. Trinh ty thuc hién:

- Bu6c 1: S¢ Cong Thuong xiy dung va ban hanh cac Vian ban trién khai
chuong trinh: Van ban gtri cac So, nganh, UBND quéan, huyén/thi xa, Ban quan ly cac
khu céng nghiép va ché xuat Ha Noi. Tong Cong ty Dién lyc thanh pho Ha Noi thong
tin gidi thiéu cac don vi tham gia: Vin ban giri truc tiép dén cac co s, cong trinh xdy
dung mai tham gia danh gia, cong nhan.

- Bu6c 2: Cac Co s, cong trinh xay dyng chuan bi h@) so theo hudng dan s6
3596/HD-SCT ngay 25/7/2019 cua S¢ Cong Thuong. Nop ho so ve bo phén van thu
trude ngay hét han nop ho so theo K€ hoach trong nam t6 chirc danh gia. cong nhan.

- Budc 3: Tiép nhan va kiém tra hd so: 01 ngay ké tir khi nhan hd so hop 16. Bo
phén thuong truc s& ra soat va xac nhan bién ban ban giao, gui lai co s6 qua thu dién
tir. Doi v6i cac ho so chua day du theo bién ban giao nhan ho so co sé di 1ap, bd phan
thudng truc s& trao doi, théng nhat lai voi co so.

- Budc 4: Trung tim Khuyén c6ng va Tu van PTCN tién hanh thim dinh ho so:
ddi chiéu, phan tich, danh gia dir li€u trong ho so: xac dinh cac tham sb, ddi chiéu va
danh gia tai co s bang cong cu md phong niang lwong (Design Builder, EnPI hodc cac
cong cu md phong twong tw) va cac cong cu tinh toan chi sé hiéu qua ning luong.
Thot gian 30 ngay lam viéc.

- Bu6ce 5: Trung tam Khuyén coéng va Tu V?in PTCN tham muu S¢& Cong
Thuong thanh 1ap Hoi dong danh gia. Sau khi doi chieu, phan tich, xac dinh cac tham
sO trong ho so, bd phan thuong truc bao cdo Hoi dong vé tinh hinh ho so. Thoi gian 10
ngay lam viéc,

- Buédc 6: T chirc hop hoi dong danh gia hd so. Thoi gian 10 ngay 1am viéc

- Budce 7: Ban chu nhiém chuong trinh su dung nang luong tiét kiém va hiéu
qua Thanh phé can cir dé xuat cua Hoi dong dé xem xét, cong nhan danh hiéu cho cac
co s¢. Thoi gian 10 ngay lam viéc

- Budc 8: T chirc 18 cong bd danh hiéu cho cac co s, cong trinh xdy dung dat
danh hi€u sir dung Nang luong xanh. Thoi gian 15 ngay lam viéc

1.2. Cach thurc thuc hién: Truc tiép, truc tuyén.

1.3. Thanh phén, ) luong ho so: 01 bo.



1.4. Thoi han giai quyét: 61 ngay ké tir khi nhan ho so hop 18.
1.5. bbi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Cong Thuong.
1.6. Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh:

- Co quan co thim quyén quyét dinh: Ban chu nhiém chuong trinh sir dung
ning luong tiét kiém va hiéu qua Thanh ph

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S¢ Cong thuong

- Co quan phéi hop thuc hién TTHC: Cac Sg, ban, nganh, UBND quén huyén
thi xa. Ban quan ly cac khu cong nghi¢p va ché xuat Ha Noi; Tong Cong ty Dién luc
thanh pho Ha Noi.

1.7. Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhép danh hiéu co
sO cong trinh xay dung st dung Nang lugong xanh trén dia ban thanh phé Ha Ni.

1.8. Phi, 18 phi (néu c6): Khong.

1.9. Tén mau don, mau to khai: Khong.

1.10. Yéu cau, diéu kién thyc hién tha tuc hanh chinh (néu c0): Khong.

1.11. Can ctr phap ly ctia Thu tuc hanh chinh:

- Quyét dinh s6 2173/QD-UBND ngay 03/5/2019 ciia UBND thanh pho Ha Noi
ban hanh Quy dinh tiéu chi vé st dung nang lugng tiét kiém va hiéu qua doi voi cac
co 8O sur dung nang lugng trong san xuat cong nghiép, cong trinh xay dung trén dia
ban thanh pho Ha Noi.

Quyet dinh sd 2242/QP-UBND ngay 20/5/2021 cuia UBND Thanh phd vé
viéc sira doi mot s6 noi dung cua Quyét dinh sé 2173/Qb- UBND ngay 03/5/2019 cua
UBND thanh phé Ha Noi vé viéc ban hanh Quy dinh tiéu chi vé sir dung nang luong
tiét kiém 13 hiéu qua dbi véi cac co so sir dung nang lugng trong san xuit cong
nghiép, cong trinh xay dung trén dia ban thanh phd Ha Noi.

VI. Linh vuc quan ly chg

1. Tén tha tyc: Phé duyét Ké hoach chuyén d6i mé hinh quan 1y, kinh doanh,
khai thac cho

1.1. Trinh ty thu tuc:

Budc 1: S& Cong Thuong tiép nhan ho so trinh phé duyét Ké hoach chuyén déi
mo hinh quan ly, kinh doanh, khai thac chg cia UBND quan, huyén, thi xa va trién
khai tham dinh h6 so, cu thé:

- Tiép nhén va chuyén ho so vé Phong Quan 1y thuong mai (01 ngay lam viéc).
- Phong Quén 1y thwong mai tham dinh hé so: (19 ngay lam viéc), gom:

+ Xay dung cong van trinh Lanh dao S& ban hanh lay v kién cic Sé, nganh,
UBND quan, huyén, thi xa, don vi c6 lién quan: 01 ngay lam viéc.

‘ + Cac So, ngénh, UBND quan, huyén, thi xa, don vi ¢6 lién quan nghién ctru
ho so, tham gia y kién: 07 ngay lam vi¢c.

+ Tong hop y kién gop y clia cac don vi c6 lién quan giri vé: 03 ngay lam viéc.



+ Huodng dan UBND quén, huyén, thi xa hoan thi¢n K& hoach: 07 ngay lam
viéc.

+ Xay dyng T¢ trinh trinh UBND Thanh phd, dy thio Quyét dinh phé duyét
cua UBND Thanh phd: 01 ngay lam viéc.

- Trinh Ph6 Giam dbc So phu trach xem xét, chi dao phé duyét: 01 ngay lam
viéc;

- Trinh Giam d6c S¢ xem xét, ky to trinh: 01 ngay lam viéc.

- Sau khi Giam dbc S¢ ky phé duyét To trinh kém du thao Quyét dinh phé
duyé¢t. Phong Quan ly thuwong mai phéat hanh To trinh gai UBND Thanh pho: 01 ngay
lam viéc.

- Budc 2: UBND Thanh phd xem xét, ban hanh Quyét dinh phé duyét Ké hoach
trong 05 ngay lam viéc.

1.2. Cach thuc thuc hién: Truc tiép.

1.3. Thanh phén, s6 luong ho so (01 bo):

- Cong van dé nghi tham dinh K& hoach chuyén d6i mé hinh quan ly, kinh
doanh, khai thac chg gui S& Cong Thuong.

- Ké hoach chuyén d6i mé hinh quan 1y, kinh doanh, khai thac cho (theo mdu)
- Cac phu luc khéc (néu cd).

1.4. Thoi han giai quyét: 28 ngay lam viéc, trong do 16 ngay lam viée db6i véi
S Cong Thuong, 07 ngay lam viéc déi’ voi cac sO, nganh, UBND quéan, huy¢n, thi xa,
don vi lién quan va 05 ngay lam viéc d61 vdi UBND Thanh phd.

1.5. Déi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: UBND quéan, huyén, thi xa.
1.6. Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: UBND Thanh phd
- Co quan truc tiép giai quyét TTHC: S Cong Thuong.
- Co quan phéi hop thuc hi¢n TTHC: Céc S¢, ban, nganh, UBND quéan huy¢én,
thi xa.
1.7 Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét Ké hoach
chuyén d61 mo hinh quan 1y, kinh doanh, khai thac cho.
1.8. Phi, 1& phi (néu c6): Khéng.
1.9. Tén mau don, mau to khai: Mau Ké hoach chuyén d6i mo hinh quén ly,
kinh doanh, khai thac chg (kém theo).
1.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c0): Khong.
1.11. Can ctr phap ly cia TTHC:
- Nghi dinh s6 02/2003/ND-CP ngay 14/01/2003 ctia Chinh pha vé phat trién
va quan 1y cho.
- Nghi dinh s6 114/2009/ND-CP ngay 23/12/2009 ctia Chinh phu v& viéc sira
doi, bo sung mot so (?iéu cua }\Ighi dinh s6 02/2003/ND-CP ngay 14 thang 01 nam
2003 ctia Chinh phu vé phat trién va quan 1y cho.



- Quyét dinh s6 12/2011/QD-UBND ngay 09/3/2011 ctia UBND thanh pho Ha
Noi ban hanh quy dinh vé quy trinh chuyén d6i mé hinh quan ly, kinh doanh khai thac
cho trén dia ban thanh pho Ha Noi.

- Quyét dinh s6 28/2018/QD-UBND ngay 16/11/2018 cua UBND thanh pho
Ha Noi ban hanh Quy dinh v€ phat trién va quan 1y cho trén dia ban thanh pho Ha
Noi.

- C4c vin ban huéng dan lién quan.

2. Tén thu tuc: Phé duyét/ didu chinh phuong 4n chuyén doi mé hinh kinh
doanh, khai thac chg doi véi chg hang 1.

2.1. Trinh tu thu tuc:

Budce 1: S0 Cong Thuong tiép nhan hd so trinh phé duyét diéu chinh phuong
an chuyén doi mo I}inh kinh Eloanh, khqi thac chqu()i v6i chg hang 1 cua UBND quan,
huy¢n, thi xa va trién khai tham dinh ho so, cu thé:

- Tiép nhén va chuyén ho so vé Phong Quan 1y thwong mai (01 ngdy lam viéc).
- Phong Quan 1y thuong mai thAm dinh hd so: (10 ngay lam viéc), gém:

+ Xay dung cong vin trinh Lanh dao S& ban hanh lay ¥ kién cac S&, nganh,
UBND quan, huyén, thi xa, don vi ¢6 lién quan: 01 ngay lam viéc.

‘ + Cac So, Ngémh, UBND quan, huyén, thi xa, don vi ¢6 lién quan nghién ctru
ho so, tham gia y kién: 07 ngay lam viéc.

+ Tong hop ¥ kién gop y ctia cac don vi c6 lién quan gui vé: 03 ngay lam viéc.

+ Hudng dan UBND quan, huyén, thi xa hoan thién Phuong 4n: 07 ngay lam
Viéc.

- Xay dyng T¢ trinh trinh UBND Thanh phé, dy théo Quyét dinh phé duyét cua
UBND Thanh pho: 01 ngay lam viéc.

- Trinh Ph6 Giam ddc So phu trach xem xét, chi dao phé duyét: 01 ngay lam
viéc:

- Trinh Giam d6c S& xem xét, ky to trinh: 01 ngay lam viéc.

- Sau khi Gidm doc S6¢ ky phé duyét T¢ trinh kém dy thao Quyét dinh phé
duyét. Phong Quan 1y thuwong mai phat hanh To¢ trinh giri UBND Thanh pho: 01 ngay
lam viéc.

- Budc 2: UBND Thanh phé xem xét, ban hanh Quyét dinh phé duyét Phuong
an trong 05 ngay lam viéc.

2.2. Cach thirc thuc hién: Truc tiép.

2.3. Thanh phén, s6 lugng ho so (01 bo):

- Cong vin dé nghi tham dinh Phé duyét diéu chinh phuong an chuyén d6i mo
hinh kinh doanh, khai thac chg doi voi chg hang 1 giri S& Cong Thuong.

- Phuong 4n chuyén d6i mé hinh kinh doanh, khai thac chg hang 1.
- Cac phu luc khéc (néu co).



2.4. Thoi han giai quyét: 28 ngay lam viéc, trong do 16 ngay lam viéc dbi véi
S¢ Cong Thuong. 07 ngay lam viéc doi voi cac so, nganh, UBND quén, huyén, thi x4,
don vi lién quan va 05 ngay lam viéc do1 vd1 UBND Thanh phd.

2.5. Déi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: UBND quan, huyén, thi xa.

2.6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: UBND Thanh phd

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Cong thuong

- Co quan phéi hop thuc hi¢n TTHC: Céc S¢, ban, nganh, UBND quén huy¢én,
thi xa.

2.7. Két qué thyc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét/ diéu chinh
phuong an chuyén d6i moé hinh kinh doanh, khai thac chg do6i véi chg hang 1

2.8. Phi, 18 phi (néu c6): Khong.

2.9. Tén mau don, mau t& khai: Khong

2.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu c6): Khong.

2.11. Can ct phap ly:

- Nghi dinh s6 02/2003/ND-CP ngay 14/01/2003 ctia Chinh phu vé phat trién
va quan 1y chg.

- Nghi dinh s6 114/2009/ND-CP ngay 23/12/2009 cua Chinh phi v& viéce sira
do6i, boé sung mot so diéu cua Nghi dinh s6 02/2003/ND-CP ngay 14 thang 01 nam
2003 cua Chinh phu vé phat trién va quan ly cho.

- Quyét dinh s6 12/2011/QD-UBND ngay 09/3/2011 cua UBND thanh ph6 Ha

Noi ban hanh quy dinh v€ quy trinh chuyén d6i mé hinh quan Iy, kinh doanh khai thac
chg trén dia ban thanh pho Ha Noi.

- Quyét dinh s 28/2018/QDb-UBND ngay 16/11/2018 cua UBND thanh phd

Ha Noi ban hanh Quy dinh vé phat trién va quan 1y cho trén dia ban thanh phd Ha
Noi.

- C4c vin ban huéng dan lién quan.



