UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Déc lip - Tuw do - Hanh phiic
SOGIAODUC VAPAOTAO s

S6: 4409/SGDPT-GDNCL Thanh phé H6 Chi Minh, ngay 15 thang 11 ndm 2022

VA hwéng dan cdc t6 chire
kinh doanh dich vu tw van du
hoc hoat dong sau khi dwoc
cap Gidy chirng nhan.

Kinh gui: Cac t6 chire kinh doanh dich vu tu van du hoc trén dia ban thanh phé.

Cin cir Ludt Béo hiém xa hoi s 58/2014/QH13 ngay 20 thang 11 ndm 2014
cua Quoc hoi,

Cin ctr Luat Gido duc s6 43/2019/QH14 ngay 14 thang 6 nam 2019 cua Qudc
hoi,

~ Can cu B luat Lao dong s6 45/2019/QH14 ngay 20 thang 11 nim 2019 cua

Quoc hoi,

Can cir Nghi dinh 50 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 cua Thu
tudng Chinh phu vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc,

Can ctr Nghi dinh vsé 135/2018/ND-CP ngay 01 thang 10 nam 2018 cua Thu
tudng Chinh phu vé stra d61, bé sung mot s6 di€u cia Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP,

_Can ctr Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP ngay 30 thang 12 nim 2020 cua Chinh
phu vé quy dinh vé ngudi lao dong nude ngoai lam viée tai Viét Nam va tuyén dung,
quan 1y nguoi lao dong Viét Nam lam viéc cho t6 churc, cd nhan nudc ngoai tai Viét
Nam,

Can cir Nghi dinh sO 86/2021/ND-CP ngay 25 thang 9 nim 2021 cta Thi
tudng Chinh phu vé quy dinh viéc cong dén Viét Nam ra nudc ngoai hoc tép, giang
day, nghién ctru khoa hoc va trao do61 hoc thuat,

Cin ctr Quyét dinh s6 23/2013/Qb-UBND ngay 23 thang 7 nam 2013 cua Uy

ban Nhén dan Thanh phd H6 Chi Minh vé viéc to chiic, quan 1y hoi nghi, hoi thao
qudc té trén dia ban Thanh phd HO Chi Minh,

Can cr Van ban s6 3768/BGDDT-HTQT ngay 10 thang 8 nim 2022 cia Bo
Gido duc va Dao tao vé viéc tang cuong cong tac quan ly kinh doanh dich vu tu van
du hoc,

Can ctr Van ban s6 3547/SGDDT-GDNCL ngay 09 thang 12 nam 2021 cua S¢
Gido duc va DPao tao v€ viéc trién khai, hudéng dan thuc hién Nghi dinh so
86/2021/Nb-CP,

Nham gitp cac don vi hoat dong dung quy dinh sau khi dugc cap Gidy chung
nhéquéng ky kinh doanh dich vu tu van du hoc, S& Gido duc va Pao tao huéng dan
cac to chuc kinh doanh dich vu tu van du hoc thuc hién cac ndi dung sau:



1. Trién khai hoat dong tw van du hoc chim nhit trong thoi han 45 ngay
1am viéc ké tir ngay dwoc cip Gidy chirng nhin ding ky kinh doanh dich vu tw
van du hoc theo quy dinh tai Piém b Khoan 2 Piéu 15 Nghi dinh s6 86/2021/ND-
CP, dam bao khéng vi pham quy dinh tai Khoian 1 Piéu 109 Nghi dinh sb
46/2017/ND-CP.

2. To chitc hoat dong tuin thii cac quy dinh hién hanh:

a) Vé viéc tuyén dung, sir dung, quan ly va thuc hién ché d9 chinh sach déi
v6&i nguoi lao dong:

- Pam bao doi ngli nhan vién truc tiép tu van du hoc dat chuan theo quy dinh
tai Khoan 3 Piéu 107 Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP: “C6 trinh do dai hoc tré 1én; c6
ning luc st dung it nhit mot ngoai ngit tir bic 4 tré 1én theo Khung ning lyc ngoai
ngit 6 bac dung cho Viét Nam va twong duong; ¢ chimg chi bdi dudng nghiép vu tu
van du hoc theo quy dinh cua B¢ Gido duc va Dao tao”.

- Thue hién ky két Hop dong lao dong, giai qpyét cac ché do vé ngay nghi cua
nguoi lao dong theo quy dinh tai B luat Lao dong s6 45/2019/QH14.

- ThLl:C hién ché 516 doéng bao hiém x4 hoi, mé dong ) ding theo quy dinh tai
Luat Bao hiém xa hoi so 58/2014/QH13.

- Ping ky Giay phép lao dong d6i v6i nguoi lao dong nudc ngoai cong tac tai
don vi theo quy dinh tai Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP (Luu y vé thoi han cia gidy
phép lao dong va chirc danh cong viéc cua nguoi lao dong).

b) Vé viéc thue hién hoat dong tw van du hoc

- Khi thuc hiéq nhiém vu tu van du hoc can két hop phé bién dén du hoc sinh
trude khi di du hoc vé quyén va trach nhiém cua du’ hoc sinh trong thoi gian hoc tap
tai nudc ngoai theo quy dinh tai Diéu 14 Nghi dinh s6 86/2021/ND-CP.

, - Chu dong ra soat thuc hién nghiém tuc quyén va trach nhiém cua td chuc tu
van du hoc theo quy dinh tai Di€u 15 Nghi dinh s6 86/2021/ND-CP.

¢) Ve viéc to chirc hoi nghi, héi thio quoc te

Khi t6 chirc hoi nghi, hoi thao quoc té thuoc tham quyén cho phep cua Uy ban
nhan dan thanh phd, phai gui day da hd so cho SO Thong tin va Truyen thong it nhat
14 20 ngay trudc ngay duy kién to chirc theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 4 Quyét dinh s6
23/2013/QD- UBND (dinh kém bdo cdo theo mdu quy dinh tai van ban sé
3547/SGDDT-GDNCL).

d) Veé viéc lwu trir ho so

T6 chirc thyc hién lwu trit hd so phap 1y (Gidy ching nhdn dang ky doanh
nghiép, Gidy chirng nhdn dang ky kinh doanh dich vu tw van du hoc), hd so nhan sy
(van bang chimg chi, hop dong lao dong, bao hzem xa hoi) mot cach khoa hoc, Uiing
dung cong nghé thong tin trong quan 1y diéu hanh, t6 chirc hoat dong.

e) V& viéc thuc hién cong khai

Theo quy dinh tai Diém ¢ Khoan 2 Piéu 15 Nghi dinh s6 86/2021/ND-CP, thyc
hién niém y¢et cong khai thong tin tai try s¢ va tai trang thong tin dién tir cua t6 chire
kinh doanh dich vu tu van du hoc; chiu trach nhiém trudc phép luat vé tinh chinh xéc
cua thong tin va ngi dung cong khai dudi day:



- Quyét dinh thanh 1ap t6 chirc hodc Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép;

- Gidy ching nhén dang ky kinh doanh dich vu tu van du hoc dugc S¢ Gio
duc va Pao tao cap;

- Danh sach nhan vién truc tiép tu vin du hoc gém tén tudi, van bang, ching
chi dap tmg theo quy dinh cua phap luét, trong d6 nhan vién phai qua dao tao nghiép
vu tu van du hoc va duge cap ching chi theo quy dinh;

- Thong tin lién quan dén nganh nghé, chuwong trinh dao tao, tinh trang kiém
dinh hoac cong nhan chat luong gidao duc cua cac co s gido duc nudc ngoai da ky
thoa thuan hop tac hodc dai dién tuyén sinh véi t6 chure kinh doanh dich vu tu van du
hoc;

- Thong tin vé cac khoan hoc phi va sinh hoat phi, cac khoan phi dich vu;

- Bao cao hoat dong kinh doanh dich vu tu van du hoc di gui S& Gido duc va
Dao tao hang nam.

f) V& viéc thue hién bao cdo tinh hinh hoat dong

- Str dung ID va Password dé thuc hién bao céo va cap nhat thong tin cta don
vi trén trang https://quanlyncl.ncm.eduvn theo huéng dan tai cong van sb
3672/SGDDT-GDNCL ngay 04 thang 10 nam 2022 (Luwu y: Phong Quan ly co so gido
duc ngoai cong ldp sé cung cap ID, password cho don vi sau 07 ngay ké tir khi nhén
dwoc Gidy chimg nhdn dang ky kinh doanh dich vu tw van du hoc);

- Thot gian thyc hién bao cao: trude ngay 25 hang thang.
3. Mot s0 luwu y:

- Khi ¢6 sy thay doi vé dia diém to chirc hoat dong hodc phap nhan dang ky
hoat dong, don vi phai thyc hién hé so dang ky diéu chinh ndi dung duoc cap phép va
gtri vé S¢ Gido duc va Pao tao.

- Trong qua trinh t6 chitc hoat dong, cac don vi thudng xuyén cap nhat dir liéu
trén trang https://quanlyncl.hcm.edu.vn vé ho so nhan sy; théng tin du hoc sinh da di
du hoc; thoa thuén hop tac hoic dai dién tuyén sinh; hoi nghi, hoi thao, hoi cho, trién
13m vé& hoat dong tu van du hoc da to chie.

- Khi ¢6 van dé phét sinh, vuéng mac, dé nghi cac don vi thong tin vé S& Gido
duc va Dao tao (Phong Quan ly co so gido duc ngoai cong lap, so dién thoai:
38299340) dé dugc hudng dan va ho trg kip thoi.

Trén day 1a hudng dan cta S¢ Gido duc va Dao tao, dé nghi cac don vi nghiém
tuc thyc hién ding quy dinh./.

KT. GIAM POC

Noi nhén: PHO GIAM POC

- Nhwe tréig; )
- Giam doc “de bao cao”’;
- Luu: VT, P.OLCSGDNCL (TT).
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