BO KHOA HQC VA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

CONG NGHE Déc ldp - Tw do - Hanh phiic
S6: 400/QD-BKHCN Ha Noi, ngay 19 thang 03 nam 2024
QUYET PINH

BAN HANH QUY CHE QUAN LY, CUNG CAP THONG TIN TREN CONG
THONG TIN DIEN TU BO KHOA HQOC VA CONG NGHE

BO TRUONG
BO KHOA HQC VA CONG NGHE

Can cur Ludat Cong nghé thong tin ngay 29 thang 6 nam 2006,

Can civ Ludt Tiép can thong tin ngay 06 thang 4 nam 2016;

Can cu Ludt Bdo chi ngay 05 thang 4 nam 2016;

Can cir Nghi dinh s6 64/2007/NP-CP ngay 10 thang 4 nam 2007 ciia Chinh
phu vé ung dung cong nghé thong tin trong hoat dong cua co quan nha nuoc;
~ Can cir Nghi quyét s6 36a/NQ-CP ngay 14 thang 10 nam 2015 ciia Chinh phi
vé Chinh phu dién tu;

Can cir Nghi dinh s6 42/2022/ND-CP ngay 24 thang 6 nam 2022 cua Chinh
phu Quy dinh vé viéc cung cdp thong tin va dich vu cong tryc tuyén cua co quan nha
nuoc trén moi truong mang,

Can cir Nghi dinh so 28/2023/ND-CP ngay 02 thang 6 nam 2023 cua Chinh
phii quy dinh chike ndng, nhiém vu, quyén han va co cau t6 chirc ciia Bé Khoa hoc va
Cong nghé;

Can cit Quyét dinh so 3348/0D-BKHCN ngay 29 thang 12 nam 2023 ve
“Thanh lap Ban bién tdp Cong thong tin dién tu Bo Khoa hoc va Cong nghé”;

Theo dé nghi ciia Giam doc Trung tam Nghién ciru va Phat trién truyén thong
khoa hoc va cong nghé.

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché quan 1y, cung cip thong
tin trén Cong thong tin dién tr B§ Khoa hoc va Cong ngh¢”.

Picu 2. Quyét dinh nay co hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky, thay thé Quyét dinh
s6 4033/QP-BKHCN ngay 28 thang 12 nam 2018 cua Bo truong Bo Khoa hoc va
Cong nghé vé viéc ban hanh Quy ché t6 chirc quan 1y, cung cap thong tin cho Cong
thong tin dién tir BO Khoa hoc va Cong nghé.

Piéu 3. Chanh vian phong Bo, Giam ddc Trung tim Nghién ctru va Phat trién
truyén thong khoa hoc va cong nghé, Giam déc Trung tam Cong nghé thong tin, Thi
trudng cac don vi truc thudc B9, cac td chirc va c nhan c6 lién quan chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./.



- Nhur Diéu 3;
- B truong va cac Thir truong;
- Cong théng tin dién tir Chinh phii;
- Céng théng tin dién tir B6 KH&CN;;
-Luu: VT, TTTT.
Huynh Thanh Dat



QUY CHE

TO CHUC QUAN LY, CUNG CAP THONG TIN TREN CONG THONG TIN DIEN
TU BO KHOA HQOC VA CONG NGHE
(Ban hanh kém Quyét dinh so 400/QP-BKHCN ngay 19 thang 03 ndm 2024 ciia B6
truong Bo Khoa hoc va Cong nghé)

Chuwong 1

NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, d6i twong 4p dung

1. Quy ché nay quy dinh vé viéc quan 1y, cung cap thong tin trén Cong thong
tin dién tr B6 Khoa hoc va Cong nghé¢ c6 dia chi truy cap trén mang Internet la
https://www.most.gov.vn (sau day goi la Cong thong tin).

2. Quy ché nay 4p dung d6i véi can bo, cong chirc, vién chirc tham gia cung
cap, bién tap, dang tai, khai thac, sir dung thong tin, dit li€u, quan tri van hanh Cong
thong tin.

Piéu 2. Nguyén tic chung

1. Cong thong tin la kénh thong tin thong nhat, tap trung cia Bo Khoa hoc va
Cong nghé trén méi truong mang. T chire va hoat dong ctia Cong thong tin tuan thu
theo quy dinh cta phap luét.

2. Bo truéng Bo Khoa hoc va Cong ngh¢ truc tiép chi dao hoat dong quan 1y,
cung cap thong tin trén Cong thong tin; thanh 1ap Ban bién tap Cong thong tin dién tir
Bo Khoa hoc va Cong nghé (sau day goi tat 1a Ban bién tap) dé thuc hién tiép nhan,
xtr 1y, bién tip, cAp nhat, dang tai thong tin va phdi hop véi cac don vi lién quan thuc
hién viéc cung cap thong tin trén Cong thong tin.

3. Ban bién tip quan 1y toan dién Cong thong tin, trong d6 Trung tdm Cong
ngh¢ thong tin chiu trach nhi€ém dam bdo an ninh, an toan va k¥ thuat van hanh Céng
thong tin; Trung tam Nghién ctru va Phat trién truyén thong khoa hoc va cong nghe
chiu trach nhiém vé ndi dung thong tin dugc ding tai trén Cong thong tin; cac don vi
truc thuéc Bo Khoa hoc va Cong nghé phdi hop cung cép, tiép nhan va xtr Iy thong tin
theo dung chirc nang, nhiém vu dugc giao.

4. Cac hoat dong dau tu phat trién, nang cap ky thuat, cong nghé, giao dién, mo
rong quy mo cua Cong thong tin phai dugc Lanh dao BO phé duyét trude khi trién
Khai.

5. Thong tin trén Cong thong tin dam bao dung chu truong, duong 16i cia
Dang, chinh sach, phap luat cia Nha nudc, ding muc dich, trung thuc, khach quan,
cong khai, minh bach, kip thoi, déy du, chinh x4c; tuan tha cac quy dinh cta phép luat
vé bao vé bi mat Nha nuédc, an toan an ninh thong tin, s& hitu tri tu€ va quy dinh phap
luat co6 lién quan.

6. Nghiém ca”'lm’ viéc loi dung Cong thong tin dé cung cap, truyén di hoic dat
duong lién két truc tiép dén nhiing thong tin vi pham cac quy dinh hién hanh nham



muc dich chéng pha Dang, Nha nudc, loi ich cua Nhén dan, vi pham phap luat, xam
pham quyén, loi ich hop phap cua co quan, t6 chirc va cong dan, vu loi ca nhan; gay
anh huong dén an ninh qudc gia, trat tu, an toan xa hoi; vi pham cac quy dinh cua
phap luat.

Piéu 3. Vi tri, chirc ning ciia Cong thong tin

1. Cong thong tin 1a hé thong tich hop thong tin hanh chinh dién tir, thong tin
truyén thong, cac dich vu va cac ung dung cua B Khoa hoc va Cong ngh¢ theo gidy
phép do co quan c6 thim quyén cap.

2. Cong thong tin bao gdm cac chirc ning dudi day:

a) La kénh tuyén truyén, phd bién dudng 16i, chu treong ctia Pang, chinh sach
phap luat ctia Nha nudc trong linh vuce khoa hoc, cong nghé va doi méi sang tao; cung
cap, trao doi thong tin gitta B Khoa hoc va Cong nghé voi cac co quan, t6 chirc, ca
nhén trong va ngoai nganh.

b) Quén 1y va cong bd thong tin chinh thirc ctia B Khoa hoc va Cong nghé;
tich hop thong tin quan ly, diéu hanh cua B6 Khoa hoc va Cong nghé hodc dan lai
thong tin tir ngudn chinh thirc cia cac co quan Trung wong, nham phuc vu cong tac
quan 1y, chi dao, diéu hanh.

¢) Két ndi, tich hop voi Cong thong tin dién tir Chinh phu. Lién két cac kénh
thong tin di¢n tir, thong tin da phuong tién cuia B Khoa hoc va Cong nghé véi cac co
quan, don vi, t6 chirc; tiép nhan phan anh kién nghi ctia co quan, don vi, td chirc, ca
nhan trén mang Internet giri B Khoa hoc va Cong nghé.

Piéu 4. Cac ndi dung chinh ciia Cong thong tin

1. Gigi thiGu Bo Khoa hoc va Cong nghé voi cac muc thong tin: chirc nang,
nhiém vy; 1anh dao B6 Khoa hoc va Cong nghé; co cau td chirc; qua trinh phat trién.

2. Vian ban khoa hoc va cong nghé bao gém: cac van ban chi dao, diéu hanh;
van ban phap quy phai dugc cong khai trén Cong/Trang thong tin dién tir tai Phu luc I
ciia Quy ché cung cip thong tin cia Bo Khoa hoc va Cong nghé (Quyét dinh sb
1711/Qb-BKHCN ngay 20/6/2018 cua B0 truong Bo Khoa hoc va Cong ngh¢).

3. Gi6i thiéu Chién lugc phat trién khoa hoc, cong nghé va doi méi sang tao;
chuong trinh khoa hoc va cong nghé cac cap; chuong trinh cong tac va chuong trinh
hanh dong cia B§ Khoa hoc va Cong ngh¢; thong tin lién quan téi hoat dong cai cach
hanh chinh va quan 1y khoa hoc va cong nghé; thong tin vé hop tac qudc té trong linh
vuc khoa hoc, cong ngh¢ va ddi mai sang tao.

4. Thong tin lién quan tdi cac thanh tyu khoa hoc, cong nghé va ddi mai sang
tao noi bat; hoat dong khoa hoc, cong ngh¢ va ddi mai sang tao cua cac Bg, nganh va
dia phuong trong ca nudc; bao céo téng két cac chuwong trinh khoa hoc va cong nghé
cac cap, chuong trinh cong tac, chuong trinh hanh dong ciia Bd Khoa hoc va Cong
ngh¢.

5. Tin tirc va sy kién li€n quan t&i cac hoat dong chinh, ndi bat cia B6 Khoa
hoc va Cong nghé; cic van dé quan trong trong hoat dong khoa hoc, cong nghé va doi
mai sang tao.

6. To chitc dién dan, trao d6i thong tin, 1dy y kién gbp ¥ cua cac to chuc, ca
nhan vé nhiing van dé cua B9 va nganh.



7. Gidi thi€u va cung cép mét s6 thong tin dich vu cong truc tuyén, cac thu tuc
hanh chinh thudc linh vuc quan Iy nha nudc cua Bo Khoa hoc va Cong nghé.

8. Cac chuyén muc, chuyén trang va ndi dung thong tin khéac theo chu truong
va ké hoach tuyén truyén do Lanh dao Bo yéu cau dang tai trén Cong thong tin.

9. Thong tin tiéng nudc ngoai: tiiy theo kha ning va diéu kién cho phép, cac
thong tin khac cé thé dugc chon loc dé cung cap trén phién ban tiéng Anh cua Cong
thong tin.

10. Can ¢t vao tinh hinh va diéu kién thuc té, Ban bién tap sé€ dé xuat noi dung,
tinh chat thong tin cung cap trén Cong thong tin phu hop véi chirc nang, nhiém vu
theo tirng giai doan cua B§ Khoa hoc va Cong nghé.

Chuwong I1

QUAN LY, DUY TRi CONG THONG TIN

Pic¢u 5. Ban bién tap Cong thong tin

1. Thanh phan Ban bién tdp Cong thong tin theo Quyét dinh ctua Bo truéng Bo
Khoa hoc va Cong ngh¢, trong do:

a) Ban bién tap gom:

- Truong Ban: Giam dbc Trung tdm Nghién ctru va Phat trién truyén thong
khoa hoc va cong ngh¢.

- Pho Trudng ban: Giam dbc Trung tam Cong nghé thong tin.

- Pho Truong ban: Pai dién 1anh dao Van phong Bo.

- ij vién: Pai dién Lanh dao céc co quan, don vi thuc hién chirc ndng quan ly
nha nudc truc thudc Bo.

b) Ban bién tap lam vi¢c theo ché do kiém nhiém; c6 Bo phan Thuong truc
gitp viéc hoat dong theo Quy ché cuia Cong thong tin do Lanh dao B ban hanh.

2. Ban bién tap co trach nhi¢m:

a) T6 chire viéc tiép nhan, xu ly, bién tap, cap nhat thong tin, bao dam dang tai
kip thoi, chinh xac cac ndi1 dung phat ngén va cung cap thong tin cho bao chi cua
Nguoi phat ngdon, Nguoi duge uy quyén phat ngon cia B Khoa hoc va Cong ngh¢ va
cac thong tin do cac don vi truc thudc B cung cap.

b) Pang tai thong tin vé cac hoat dong ctia B va cong tac chi dao diéu hanh
cua Lanh dao B0, tinh hinh hoat dong cua cac don vi truc thuoc B0 trén Cong thong
tin dién tir theo quy dinh.

¢) Nghién ciru, dé xuat voi Bo trudng vé cac bién phap ning cao chét luong ciia
Cong thong tin.

3. Kinh phi hoat dong:

a) Ban bién tap lam viéc theo ché d6 kiém nhiém va huéng phu cip kiém
nhiém theo quy dinh cta phap luét.



b) Van phong B9, Vu Ké hoach - Tai Chinh, Trung tim Nghién ciru va Phat
trién truyén thong khoa hoc va cong nghé, Trung tim Cong nghé thong tin b tri kinh
phi phuc vu hoat dong cua Ban bién tap theo quy dinh.

Pi¢u 6. B6 phan Thuong truc Ban bién tap

1. B6 phan Thuong truc Ban bién tap 1a cac can b thudoc Trung tam Nghién
ctru va Phat trién truyén thong khoa hoc va cong nghé; cac can bo ctia Trung tim
Cong nghé thong tin do Trudng/Pho ban quyét dinh thanh l4p theo chic ning, nhiém
vu duogc giao.

2. B6 phan Thuong truc c6 trach nhiém:
a) Quan tri noi dung Cong thong tin.

b) Tiép nhan, bién tip, hiéu chinh, tong hop thong tin, dir liéu guri vé Cong
thong tin, xuat ban thong tin trén Cong thong tin. Trong truong hop can thiét, thong
tin gui dang s¢ dugc Bo phan Thuong tryc Ban bién tap chuyén dén cac thanh vién
Ban bién tap theo phan cong linh vuc phu trach dé kiém tra, kiém duyét trude khi
dang tai.

¢) Huéng dan, phéi hop v6i cac co quan, don vi, t6 chirc, c4 nhan trong vi¢c xur
ly, cung cap hoic tich hop thong tin, dir liéu trén Cong thong tin.

d) Quén 1y, diéu hanh h¢ thong k¥ thudt, dam bao ha tang phuc vu hoat dong
thong sudt ctia Cong thong tin.

Piéu 7. Van hanh hoat dong, dam bio an toan thong tin va dir liéu

1. V& van hanh, duy tri hoat dong cua Cong thong tin, Trung tdm Cong nghé
thong tin thuc hién quén tri co s¢ ha ting Cong thong tin co trach nhiém:

a) T6 chuc quan 1y ha tang ky thuat va hoat dong cac dich vu co ban ctua hé
thong Cong thong tin; thuong xuyén kiém tra, bao dudng, chinh sira, giam sat hoat
dong Cong thong tin, bao dam cac dicu kién k§y thuat vé tinh 6n dinh, toc do xu 1y,
hoat dong lién tuc 24 gio trong tat ca cac ngay; quy dinh, hudéng dan, canh bao va thuc
hién xir 1y cac su ¢6 xay ra trong qué trinh khai thac, st dung Cong thong tin.

b) Thong bao cho cac don vi, to chire, ca nhan lién quan biét khi bét budc phai
tam thoi ngung hoat dong cua hé thong Cong thong tin vi 1y do bao tri, bdo dudng k§
thuat.

¢) Phéi hop véi don vi thuc hién quan tri ndi dung Cong thong tin (Trung tim
Nghién ctru va Phat trién truyén thong khoa hoc va cong ngh¢) hang nam ra soat, dé
xuat phuong an nang cap, chinh stra Cong thong tin cho phu hgp véi nhu cau thuc té
va dinh hudng lién thong Chinh phu di¢n tir.

. d) Pé xuit phuong 4n bo sung, nang cap dudng truyén, may moc, trang thiét bi
can thiét phuc vu cho viéc thu thap, xu ly va cap nhat thong tin cho Cong théng tin,
bao dam khai thac hi¢u qua ha tang cong ngh¢ hién co.

2. Vé dam béao an toan thong tin va dit liéu ciia Cong thong tin, Trung tim
Cong nghé thong tin chiu trach nhiém thyuc hién cac bién phéap k¥ thuat nhu sau:

a) Dinh ky thue hién viéc sao luu dir licu Cong thong tin (bao gdbm: ma nguon
co s& dir liéu) t6i thiéu 02 1an/tuan dé san sang khoi phuc lai hoat dong cta hé thdng



khi c6 su c6 xay ra; 1ap quy trinh kiém tra tinh sin sang, toan ven thong tin ctia dit lidu
duoc sao luu.

b) Xay dung va trién khai giai phap dam bao an toan thong tin cua Cong thong
tin, phuong an du phong khac phuc sy ¢6 bao dam Cong thong tin hoat dong lién tuc &
muc toi da; bao dam an toan thong tin mang, an toan dir liéu, phong, chong virus, ma
doc.

¢) Quan ly quyén truy cdp cua cac don vi, ca nhan dung tham quyén, chuc
nang; thu hoi tai khoan lién quan dén Cdong thong tin ddi véi cac to chirc, ca nhan da
chidm dat 1am viéc, cong tac voi Cong thong tin.

d) Pinh ky bao cdo hoat dong cia cac tai khoan truy cap Cong thong tin va bao
cdo giam sat an toan thong tin 01 1an/Quy.

d) Xay dung va thuc hién cac quy trinh ndi bo: biao dam an toan thong tin Cong
thong tin, quan 1y va van hanh, sao luu va phuc hoi h¢ thong Cong thong tin.

3. Céc don vi, c4 nhan dugc cép tai khoan truy cap Cong thong tin:

- Co trach nhiém gilr gin, bao v¢, s dung tai khoan, mat khéu theo quy dinh
cua phap luat hién hanh va quy dinh ctia B¢ Khoa hoc va Cong nghé.

- Khi phat hién tai khoan, mat khau bi mét hodc nguoi khac s dung, cé trach
nhiém béo cao kip thoi va phoi hop voi Trung tam Cong nghé thong tin d€ khac phuc.

4. Cac don vi chu quan Cong/Trang thong tin dién tur, he thong diéu hanh tac
nghiép ndi bd hodc cac hé thong thong tin khac ¢ két nbi, lién thong véi Cong 'thong
tin chiu trach nhiém bao dam an toan, an ninh thong tin trong qua trinh két ndi, giri
thong tin, dir li€u tir cac hé thong ctia minh 1én Cong thong tin. Truong hop phat hién
nguy co, ddu hiéu hodc s cb mat an toan thong tin lién quan dén hoat dong, két ndi
v6i Cong thong tin, don vi d6 phai bao ngay cho Trung tim Cong nghé thong tin dé
kip thoi xur Iy, ngan chan.

Pi¢u 8. Cong/Trang thong tin dién tir thanh vién

1. Cong/Trang thong tin dién tir thanh vién (sau dy goi 1a Cong thanh vién) Ia
Cong thong tin cuia cac don vi truc thuoc Bo Khoa hoc va Cong nghé, dugc hién thi
trén giao dién Cong thong tin. Cong thanh vién c6 thé duoc thiét lap truc tiép trén hé
thdng Céng thong tin hodc do cac don vi xdy dung doc 1ap va két ndi tir Cong théng
tin.

2. Cong thanh vién phai duy tri 01 tén mién cip 4 1a tén viét tit cia co quan
bang tiéng Viét khong dau hoac tiéng Anh theo quy dinh: tendonvi.most.gov.vn. Cac
Cong thanh vién di co tén mién riéng can b sung thém dia chi tén mién cip 4 theo
quy dinh dé dam bao sy thong nhat.

3. Bdi v6i Cong thanh vién thiét 1ap truc tiép trén nén tang ha ting Cong thong
tin, don vi chu quan Cong thanh vién phai théng nhit voi Trung tim Cong nghé
Thong tin vé ndi dung thong tin, yéu ciu, chic ning, tinh nang ky thut va hoat dong
xay dung, quan 1y va duy tri Cong thanh vién, phu hop v6i Cong thong tin.

4. Béi véi cac Cong thanh vién hoat dong doc 1ap, Thu trudng don vi chiu trach
nhi€ém toan dién trudc phap luat, trude Lanh dao Bo vé cac van dé lién quan dén Cong
thanh vién cuia don vi minh.



5. Cac don vi dd xay dung Cong/Trang thong tin trudc ngay Quy ché nay duoc
ban hanh, phai dap tng day du cac diéu kién sau moi duoc phép tiép tuc hoat dong:

a) Co phuong an hoat dong ro rang.

b) Bé tri du nhan sy bao dam quan 1y va duy tri hoat dong thuong xuyén cua
Cong/Trang thong tin.

¢) Cac Cong/Trang thong tin di va dang hoat dong néu khong du cac diéu kién
can thiét dé duy tri hoat dong doc 1ap, co hiéu qua, dap rng muc tiéu dé ra thi don vi
chi quan phai bdo cdo Lanh dao BJ xin durng hoat dong hodc xin dugc sap nhap vao
Cong thong tin.

6. Pon vi ¢6 nhu ciu xdy dung Cong/Trang thong tin phai dap Ung cac diéu
kién quy dinh cua phap luat hién hanh, quy dinh tai cac khoan 2, 3, 5 Diéu nay va
duoc su dong y cua Lanh dao Bo.

Chwong 11

CUNG CAP VA CAP NHAT THONG TIN

Piéu 9. Cung cip thong tin
1. Thu trudng cac don vi truc thude Bo:
a) Cir can bo lam dau mdi cung cap thong tin, dir liéu 1én Cong thong tin.

b) Cung cap chinh xac, kip thoi, day du thong tin vé cac linh vuc cong tac
thudc pham vi chirc nang, nhi¢m vu c1:1a don vi cho Cong thong tin theo quy dinh tai
Quy ché nay, ddm bdo trung binh it nhat 02 tin/bai/van ban/thang.

¢) T6 chirc tiép nhan thong tin va gui thong tin tra 161 nhan dan trong thoi han
quy dinh. Phéi hop tra 16i cau hoi, yéu cau giai dap phap luat cua nhan dan gui dén
muc Hoi - Pap cua Cong théng tin, trong pham vi quan 1y cua don vi theo quy dinh
phap luat.

d) Chu dong ra soat, cap nhat cac van ban quy pham phap luat, thu tuc hanh
chinh, huéng dan nghiép vu, bi€u mau dién tur, s6 liéu thong ké chuyén nganh va céc
thong tin khac trong pham vi chirc nang, nhiém vu dugc giao.

d) Thuong xuyén ra soat thong tin gioi thiéu don vi, danh ba dién thoai, dia chi
cua don vi, thong tin v& can b, cong chuc da dugc dang tai trén Cdng thong tin dé kip
thoi cung cap cho Ban bién tap khi c¢6 sy thay doi.

¢) Phoi hop v6i Trung tim Cong nghé thong tin lién két, tich hop dir liéu va céc
ung dung chuyén moén (néu cd) thudc tham quyén thuc hién cua don vi 1én Cong
thong tin theo quy dinh cua phap luat.

f) Bon vi dugc giao chu tri soan thao van ban quy pham phap luat co trach
nhiém cung cap ho so du thao vin ban dé dang ky ¥ kién nhan dan trén Cong thong tin
va cung cap van ban sau khi ban hanh dé cap nhat vao co sé dit liéu vin ban quy pham
phép luat.

g) Chiu trach nhiém trudc phap luat, trude Bo trudng vé tinh chinh xéc, trung
thuc cuia cac thong tin do don vi minh cung cap cho Ban bién tdp dé€ dang tai trén
Cong thong tin.



2. Cén by dau méi ¢ trach nhiém:
a) Chu dong thu thap, cung cAp thong tin thudc trach nhiém cta don vi, bao cao

Thu trudng don vi vé viée cung cip thong tin dé ding tai trén Cong thong tin theo quy
dinh cua Quy ché nay.

b) Téng hop, kip thoi bdo cao Thu trudng don vi cac phan hdi cua ban doc;
phéi hop voi cac bo phan chire ning cua don vi duoc giao thyc hién tra 101 phan hoi,
hoi dap phap luat cta ban doc; phdi hop véi Ban bién tip trong viée tra 101 y kién phan
hoi, héi dap cua ban doc.

c¢) Chu dong ra soat thong tin gi6i thiéu don vi trén Cong thong tin, kip thoi
théng bao cho Ban bién tap khi phat hién sai sot hoac thay doi.

d) Phédi hop véi Ban bién tap trong viée kiém tra, xac thue thong tin lién quan
dén tin, bai, video, clip... trong pham vi linh vuc quan 1y cia don vi.

d) Chiu trach nhi¢m trudc thu trudng don vi vé viéc bao dam cung cép thong
tin cua don vi trén Cong thong tin.

Piéu 10. Giri, tiép nhan, xir 1y va ding tai thong tin
1. Guri thong tin:

a) Céc to chuc, ca nhan truc thudc Bo Khoa hoc va Cong nghé, st dung tai
khoan thu dién tir do B§ Khoa hoc va Cong nghé cap (...@most.gov.vn) hoac bang cac
hinh thirc khac c6 xac nhén cta don vi (van ban gidy, thong qua h¢ théng van ban diéu
hanh dién tir; thiét bi luu trir dién ti...) & gui thong tin dén Ban bién tap.

b) Thong tin giri qua thu dién tir (email) kém theo t€p van ban dinh dang thong
dung (chwong trinh Microsoft Office), st dung phong chit Unicode theo chuan TCVN
6909:2001; anh minh hga hoac hinh vé dugc dinh dang theo céac chuan anh thong
dung (jpg, tif, img, bmp...).

¢) Cac tin, dr liéu, hinh anh dugc suu tam, trich dan... tir cac ngudn thong tin,
tai liéu cua noi khac phai ghi ro ngudn gbc trich dan Trong truong hop can thiét
(truong hop thong tin phan hoi/hoi dap phap luat 1a van de phtre tap hoac lién quan
dén linh vuc phu‘trach cua‘ tor 02 don vi tr¢ 1€n), viée lay y kién cua cac don vi c6 thé
dugc thuc hién bang yéu cau tir Trudng Ban bién tap.
d) Dbi v6i muc tin tire - su kién
~ Céac don vi gui dén dia chi: stc@most. gov.vn; Trung tam Nghién ctru va Phat
trién truyén thong khoa hoc va cong ngh¢, s6 113 duong Tran Duy Hung, Phuong
Trung Hoa, Quan Cau Giay, Ha Noi.
d) P6i voi muc dang tai van ban khoa hoc, cong nghé va thong tin khac
’ Cac don vi gurl dén dia chi: vb@most.gov.vn; Trung tam Cong nghé thong tin,
s0 113 duong Tran Duy Hung, Phuong Trung Hoa, Quén Cau Giay, Ha N6i. Cac dang
van ban dang tai gom:
- Céc van ban khong thudc tai liéu mat, can phd bién trén Cong thong tin phai
ghi 0 tai muc Noi nhan “Cong thong tin dién tir ctia BO Khoa hoc va Cong nghé”.
- Déi v6i cac van ban Yé khoa hoc va cong ngh¢, don vi gui thong tin cho Ban
biwén tap co trach nhiém gui dong thoi kém ban mém dinh dang “.pdf” va “.doc/.docx”
de dang tai trén Cong thong tin.



- Pbi v6i du thao vin ban quy pham phép luat do B¢ Khoa hoc va Cong nghé
chu tri soan thao: don vi guri thong tin cho Ban bién tdp dé dang tai can ghi rd thoi
gian bat dau va két thuc xin y kién, dia chi nhan y kién gop y.

2. Tiép nhén, xr 1y va ding tai thong tin

a) Dbi véi céc su kién do Lanh dao Bo chu tri hodc tham du

- Su kién c¢6 Trung tdm Nghién ctru va Phat trién truyén thong khoa hoc va
cong nghé tham du: Trung tdm Nghién clru va Phat trién truyén thong khoa hoc va
cong ngh¢ chiu trach nhiém chuan bi va xu 1y tin bai trén Cong thong tin.

- Sur kién khong c6 Trung tim Nghién ciru va Phat trién truyén thong khoa hoc
va cong nghé¢ va co quan bao chi ciia Bo tham dy: Pon vi chu tri t6 chiic hoac tham
gia su kién chiu trach nhi¢m chuan bi tin, bai va giri t61 Ban bién tap.

b) Pbi véi cac sy kién do Thi truong cac don vi thudc Bo chi tri: Thit truong
cac don vi truc tiép chi dao viéc chuan bi tin, bai giri té1 Ban bién tap.

c) DBdi véi cac su kién khac co ndi dung lién quan dén chic ning quan 1y cua
B hoac lién quan dén van dé khoa hoc, cong nghé va d6i moi sang tao quan trong cua
dat nudce, duge xa hoi quan tam: Ban bién tap chiu trach nhiém téng hop, bién tap va
dang tai trén Cong thong tin.

d) Thoi gian cung cép tin, bai

- Pbi véi sy kién to chic trong 01 budi: Cac don vi giri tin, bai cho Ban bién
tap khong qua 12 gio sau khi sy kién két thuc.

- Déi v6i su kién t6 chirc thanh chudi cac hoat dong va thoi gian to chirc tir 01
ngay trd 1én: Cac don vi gui tin, bai cho Ban bién tap khong qua 12 gio sau Lé khai
mac; céc tin, bai tiép theo thuc hién theo ké hoach truyén thong riéng cua sy kién va
12 gid sau L€ bé mac (néu o).

d) Tho1i gian bién tap, dang tai

- P6i voi sy kién néi bat nam trong ké hoach truyén théng ctia Bo Khoa hoc va
Cong ngh¢, Ban bién tap c6 trach nhiém bién tap va dang tai tin, bai trong vong 06 gio
ké tir khi nhan duoc tin, bai do cac don vi cung cp.

- Béi véi cac sy kién khac, Ban bién tap co trach nhiém bién tap va dang tai tin,
bai trong vong 12 gid ké tir khi nhan duoc tin, bai do cac don vi cung cip.

e) Truong hop thong tin didc biét can xin y kién ctia Lanh dao B0, viéc giri va
dang tai thong tin s€ dugc thuc hién sau khi ¢6 y kién chi dao cua Lanh dao Bo.

f) Thoi gian dang tdi van ban

- Néu vin ban phat hanh truée 12h00 (tinh theo thoi diém dong dau van ban
dén), van ban do phai dugc cung cap va cap nhat trén Cong thong tin trong ngay.

- Néu vin ban phét hanh sau 12h00 (tinh theo thoi diém dong dau van ban dén),
van ban dé phai dugc cung cap va cap nhat trén Cong thong tin trude 12h00 ngay hom
Sau.

- Déi voi cac Dy thao van ban quy pham phap lut dang trén Cong thong tin dé
xin y kién nhan dan, sau khi c6 y kién phé duyét cua Lanh dao B9, phai duoc dang tai
cham nhat sau 01 ngay lam viéc.



- D6i voi cac thong tin vé chién lugc, quy hoach, ké hoach phat trién nganh/
linh vyc, du an, hang muc dau tu, ddu thau, mua sim coéng: khong qua 03 ngay lam
viéc ké tir khi chién lugc, quy hoach, ké hoach hodc du 4n, hang muc dau tu, ddu thau
dugc phé duyét phai dugc ding tai trén Cong thong tin.

- Doi voi thong tin, béo céo thong ké: khong qua 03 ngay lam viée ké tir khi
thong tin, bao cdo thong ké duoc Lanh dao B quyet dinh cong bo phai dugc dang tai
trén Cong thong tin.

- Pi v6i cac thong tin gidi thiéu vé Bo Khoa hoc va Cong ngh¢; van ban ve
khoa hoc va cong nghé con hiéu lyc; thong tin vé dich vu cong truc tuyen thong tin
giao dich cua B Khoa hoc va Cong nghé: cap nhat méi khi c¢6 su thay doi;

- Bdi véi cac thong tin khac: theo quy dinh ctia Nha nuée.

Piéu 11. Cac thong tin bj tir chdi diing tai

1. Cac vin ban tai Noi nhan khong co nodi dung: Cong thong tin dién tir Bo
Khoa hoc va Cong nghé; thong tin c6 ndi dung khong thudc pham vi quy dinh bat
budc phai cung cép thong tin trén Cong/Trang thong tin dién tir ciia co quan nha nudc
hodc khong phai linh vuc thudc pham vi quan 1y ctia B Khoa hoc va Cong nghé.

2. Thong tin ¢6 ndi dung khong pht hop véi chii truong, duong 16i, chinh sach
cua Pang, phap luat cua Nha nudc.

3. Thong tin da dugc cap c6 tham quyén quyét dinh nhung chwa pho bién cong
khai hodc chi pho bién trong pham vi hep.

4. Thong tin khong rd ngudn gdc hodc khong diing su that.

5. Théng tin trung lap ndi dung d3 duoc ding tai trén Cong thong tin.

6. Thong tin khong bao dam chat luong, da dwgc Ban bién tap dé nghi tac gia
cung cap thong tin xac thuc, bo sung hoac lam rd nhung khong dugc chap nhan.

7. Thong tin khf)pg thyc hién ding theo quy dinh tai khoan d), Muc 2, Piéu 10,
Chuong III ctia Quy ché.

8. Thong tin chuyén sau, chuyén nganh can phai tham dinh.

9. Cac thong tin khac theo quy dinh cua phap luat khong dugc dang l1én
Cong/Trang thong tin.

Pic¢u 12. Pinh chinh va g& bo thong tin

1) Thong tin sau khi dang tai trén Cong thong tin, néu phat hién co thiéu sét,
can bo sung thi Thu truong cac don vi tryc thuoc Bo (hoac Nguoi phat ngdn cua B9)
trong chirc nang, nhiém vu atu’qc giao cd trach nhi¢m thong ,tin jbéngqvén ban hoac
email cho Ban bién tép biét dé kip thoi dinh chinh thong tin (néu can) dé dam bao tinh
chinh xac.

2) Khi ¢6 can cir vé viéc dang tai thong tin khong con phu hop vé thoi diém,
hoac thong tin sai sy that vé linh vuc do B Khoa hoc va Coéng ngh¢ quan 1y,
Trudng/Phé Ban bién tap theo chirc nang nhiém vu c6 trach nhiém bdo cdo Lanh dao
Bo dé xem xét, gd bé theo quy dinh.

Chuong IV



PAM BAO HOAT PONG CONG THONG TIN

Pi¢u 13. Pam bao nhan hre

1. Ca nhén tham gia vao qua trinh quan ly, duy tri hoat dong Cong thong tin
hang nam dugc ddo tao, bdi dudng kién thirc chuyén mon nghiép vu phu hop voi linh
vuc dam nhiém dic tha theo loai hinh hoat dong cua co quan truyén thong, béo chi dé
dam bao phuc vu cho hoat dong Cong thong tin.

2. Thu truéng cac don vi thudée B co trach nhi€ém phan cong, b6 tri dt nhan
luc phu trach cung cap thong tin va xir 1y, giai quyét cac dich vu cong truc tuyeén thudc
trach nhiém cuia don vi minh theo dung thot han quy dinh.

3. Trung tam Cong ngh¢ thong tin co6 trach nhiém bb tri du nhan lyc va co s¢ ha
tang, cong nghé dé truc tlep quan tri van hanh hoat dong théng sudt, dam bao an toan
thong tin va dir liéu ciia Cong thong tin.

4. Trung tdm Nghién ctru va Phat trién truyén thong khoa hoc va cong nghé co
trach nhiém:

a) Phdi hop véi cac don vi c6 lién quan xay dung phuong an, dé xuat Lanh dao
B6 nham bo tri du s6 lugng nhan luc c6 chuyén mon, trinh d6 dam bao dé truc tiép
quan tri ndi dung Cong thdng tin.

b) T6 chuc mang ludi cong tac vién tir cac co quan, don vi, to chirc trong va
ngoai nganh dé cung cap thong tin.

Pi¢u 14. Pam bao kinh phi

1. Kinh phi duy tri hoat dong va phat trién Cong thong tin dugc dam bao tir cac
nguon:

a) Ngan sach nha nude: kinh phi duy tri hoat dong va phat trién Cong thong tin;
kinh phi cho cong tic dao tao, bdi dudng nhan lyc cho Cong thong tin duoc bd tri
trong du toan chi ngan sach hang nam. Phan kinh phi nay duoc tap hop chung trong
ké hoach ngéan sach hang nam cua B Khoa hoc va Cong ngh¢ cap cho Trung tdm
Nghién ctru va Phat trién truyén thong khoa hoc va cong nghé va Trung tim Cong
ngh¢ thong tin.

b) Nguén thu hop phdp khac do Trung tdim Nghién ctru va Phat trién truyén
thong khoa hoc va cong nghé va Trung tdm Cong nghé thong tin huy dong theo quy
dinh cua phap luat.

¢) Nguodn vién trg, ho trg ciia cac nha tai trg.

i 2 Trung tam Cong ngh¢ thong tin cd trach nhi¢m xay dung co ché chi tao lap,
chuyén doi, so hoa thong tin cho Cong thong tin theo quy dinh hién hanh cia Nha
nudc va cua Bo Khoa hoc va Cong nghe.

3. Trung tam Nghién ctru va Phat trién truyén thong khoa hoc va cong nghé co
trach nhiém xay dung ché d6 thu lao bién tap, nhudn but cho viéc cung cap thong tin,
van hanh ndi dung Cong thong tin.

4. Ngudn kinh phi hoat dong ctia Cong thong tin dung dé chi cho hoat dong
thué duong truyén, dat may chu, tén mién; bao dudng, stra chira, duy tri, gidm sat hoat
dong ctia Cong thong tin; phu cap Ban bién tip va B phan Thuong truc, sit dung cho
cac khoan chi khac theo quy dinh.



Diéu 15. Pam bao co sé ha ting

1. Can ctr vao nhu ciu thuc té, Trung tdm Cong nghé thong tin va Trung tim
Nghién ctru va Phat trién truyén thong khoa hoc va cong nghé dugc trang bi diy du hé
thong may chu, dudng truyén va cdc thiét bi cong nghé can thiét khac dé dam bao luu
trir, khai thac, bao mat, dam bdo an toan, an ninh thong tin phuc vu tac nghi¢p, thu
thap, bién tap va cap nhat thong tin 1én Cong thong tin.

2. Pinh ky theo giai doan, hing nam Trung tam Cong ngh¢ thong tin phéi hop
voi Trung tam Nghién ctu va Phat trién truyen thong khoa hoc va cong nghé xay
dung ké hoach bao tri, bao dudng, nang cap hé théng Cong thong tin, trinh Lanh dao
Bo cép kinh phi nham bao dam hé thong Cong thong tin hoat dong on dinh, an toan,
an ninh thong tin; dap ng yéu cau cung cap thong tin day du, chinh xac, kip thoi dén
doc gia.

Chuong V

TO CHUC THUC HIEN

Piéu 16. Trach nhiém hwéng din, thi hanh
1. Thu trudng cac don vi truc thude Bo Khoa hoc va Cong nghé:

a) Chi dao, dam bao viéc tuan thi cac quy dinh tai Quy ché nay trong pham vi
chure ndng, nhi€ém vu, quyén han cua minh.

b) Chu tri, ph01 hop v61 Trung tam Cong ngh¢ thong tin, Van phong Bo va cac
don vi c6 tham quyén dé xuit ké hoach trang bi, ning cip co s& ha ting ky thuat dé
nang cao chat luong, hiéu qua hoat dong cua Cong thong tin, ting budc dong bd voi
ké hoach ung dung cong nghé thong tin trong hoat dong clia cac co quan nha nudc va
phat trién Chinh phu dién tir.

¢) Chi dao cung cip thong tin, dir liéu phuc vy hoat dong cho Cong thong tin
theo yéu cau cua Ban bién tap; chiu trach nhiém trude phap luat, trudc BO truong vé
tinh chinh xac, kip thoi, ddy du va trung thuc ctia thong tin duoc cung cép.

2. Trung tdm Nghién ctru va Phat trién truyén thong khoa hoc va cong nghé va
Trung tdm Cong ngh¢ thong tin, Van phong Ba:

a) Giup Lanh dao B Khoa hoc va Cong ngh¢ thuc hién thong nhat quan 1y,
duy tri Cong thong tin theo quy dinh tai Quy ché nay va cic quy dinh khac cua phap
luat c6 lién quan, dam bao hé théng hoat dong lién tuc, thong sudt, an toan va ding
muc dich.

b) To chirc trién khai va huéng dan thyc hién Quy ché nay trong pham vi Bo
Khoa hoc va Cong ngh¢, dinh ky bdo cdo Lanh dao B9 vé thong tin, tinh hinh thuc
hién.

¢) Lap ké hoach va du toan tong thé viéc dam bao duy tri hoat dong thuong
xuyén va dinh ky nang cap Cong thong tin.

d) Chu tri viéc thuc hién lién thong, dong bd co s dir liéu; ap dung tiéu chuan
k¥ thuat, dam béo tinh twong thich, thong sudt trong qué trinh chia s¢, trao d6i thong



tin gitta cac kénh thong tin dién t, thong tin da phuong tién cua Bo Khoa hoc va
Cong nghé voi cac co quan, don vi, to chuec.

3. Vu T6 chirc can bd chu tri, phdi hop v6i Trung tdim Coéng nghé thong tin,
Trung tdm Nghién ctru va Phat trién truyén théng khoa hoc va cong nghé xiy dung va
trién khai ké hoach dao tao, tap huén, bdi dudng kién thtrc cho cac don vi, c4 nhén st
dung Cong thong tin.

4. Vu Ké hoach - Tai chinh phéi hop voi Van phong B, Trung tam Cong nghé
thong tin, Trung tim Nghién ciru va Phat trién truyén thong khoa hoc va cong nghé
téng hop, tham muu Lanh dao Bo bé tri du kinh phi theo ké hoach hing nam dé bao
tri, bao dudng, dinh ky nang cip, duy tri vain hanh Cong thong tin.

Piéu 17. Ché dj bio cao

1. Pinh ky 6 thang, Ban bién tap c6 trach nhiém bdo cdo tinh hinh hoat dong,
néu rd hién trang cung cap thong tin va dé xuat cac bién phap nhdm nang cao chat
luong ctia Cong thong tin va ddy manh hoat dong ctia Ban bién tép.

2. Bao céo 6 thang va hang niam dugc gli bao cdo Lanh dao Bo va giri cac
thanh vién Ban bién tap, thu truéng cac don vi ¢6 lié€n quan.

Piéu 18. Sira doi, b6 sung Quy ché

_Trong qua trinh thyc hién Quy ché, néu c6 vuéng mic, don vi, ca nhan phan

anh vé Ban bién tap dé tong hop, bao cao Lanh dao B Khoa hoc va Cong nghé xem
xét, quyét dinh viéc sira d6i, bo sung Quy ché./.



